Materska Skola Cheb, Osvobozeni 67, prispévkova organizace

VYROCNI ZPRAVA O CINNOSTI SKOLY
SKOLNi ROK 2024/2025

Pedagogicka rada schvalila vyrocCni zpravu dne 28.09.2025
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1. Zakladni Udaje o skole

Nazev skoly

Matefrska skola Cheb, Osvobozeni 67, prispévkova
organizace

Adresa Skoly

Osvobozeni 67, Cheb

I€ 70987319

Bankovni spojeni 3534331/0100

Telefon +420 354 430 138, +420 354 430 228
E-mail slunicko@msosvobozeni.cz

Adresa internetové stranky

www.msosvobozeni.cz

ID datové schranky

t6gkmvc

Pravni forma

prispévkova organizace

Zfizovatel

Meésto Cheb

Soucasti Skoly

odloucené pracovisté Pastyiska 4, Cheb

120 Feditelstvi

600066177

Vedouci a hospoda#sti pracovnici | Bc. Veronika Kubicova feditelka $koly

Bc. Vladimira Petrikova zastupkyné reditelky Skoly
Jana Kauerova vedouci Skolni jidelny
Yvona Kunakova ucetni PAM

Ing. Lina Cechocka ekonomicka uéetni

2. Charakteristika skoly

O nasi mateiské skole

Materska skola Cheb, Osvobozeni 67, pfispévkova organizace je moderni a oteviena instituce predskolniho
vzdélavani s dlouholetou tradici. Byla zaloZena v roce 01.03.1967 jako spolecné zafizeni Jesle — Materska
Skola a od té doby poskytuje kvalitni predskolni péci a vzdélavani détem z Chebu a okoli. Nachazi se v
klidné ¢asti mésta Chebu a nabizi détem bezpeéné, podnétné a laskyplné prostiedi, ve kterém mohou
harmonicky rozvijet své schopnosti, dovednosti i osobnost. Hlavni ¢innosti Skoly dle zfizovaci listiny je
zabezpeceni predskolni vychovy uspokojovanim pfirozenych potieb ditéte a rozvoj jeho osobnosti a
vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami dle § 16 odst. 8 a 10 zdkona ¢. 561/2004 Sb.

Provozujeme pét barevné rozliSenych pavilonu, ve kterych se nachazi 6 béznych tfid, jedna tfida podle § 16
odst. 9 57 a hospodaiské zazemi Ekoly véetné Feditelny. Sougasti $koly je také odlougené pracovisté v ulici
Pastyfska, kde provozujeme 1 tfidu podle § 16 odstavce 9 SZ, ktera se zaméfuje na vzdélavani déti se
speciadlnimi vzdélavacimi potfebami, logopedickou péci a podporu déti se zrakovym oslabenim a dvé bézné
tfidy. Na odlouc¢eném pracovisti rovnéz provozujeme specialni meditacni mistnost pro déti. Celkova
kapacita Skoly je 226 déti.



Rozpis pavilonu:
. pavilon — ¢ervené kosticky (U Krte¢k(, U Sténatek)
. pavilon — modré kosticky (U Kotatek, U Veverek)
I1l. pavilon — (U Zajicka, U Medvidkt)
IV. pavilon — oranzova kolec¢ka (U JeZe¢k(i — bezbariérova tfida dle § 16 odst. 9 52)
V. pavilon —zelené kosticky (hospodarsky pavilon)

Vzdélavaci pristup

Ve své Cinnosti se opirame o Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani, ktery jsme adaptovali
do naseho 3kolniho vzdélavaciho programu s nazvem ,,Svét kolem nas je plny kras“. Cilem je komplexni
rozvoj osobnosti ditéte s dlirazem na samostatnost, tvofivost, zodpovédnost a spolupraci. Podporujeme
pfirozenou zvidavost, rozvoj komunikacnich schopnosti i pozitivni vztah k pfirodé a okolnimu svétu.

Skola nabizi

o béiné tfidy pro déti od 3 do 6 let,

o specidlni tfidy pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,

e moznost integrace déti se SVP

e odbornou péci klinického logopeda, specidlniho pedagoga a asistent(.

Specidlni sluzby a aktivity

¢ vlastni Skolni jidelna s moZnosti dietniho stravovani (bezlepkova dieta),
e tematické projekty, exkurze, vylety, sportovni dny a Skolni slavnosti,

e pohybova vychova ve spolupraci s trenéry

e Cesko-némecké partnerské projekty

o spoluprace s rodi¢i a komunitou.

Kolektiv

Tym matefské Skoly tvori kvalifikovani pedagogové, asistenti, odborni specialisté i provozni personal.
VSichni zaméstnanci pfistupuji k détem s tctou, respektem a individuadlnim porozuménim. Podporujeme
otevienou komunikaci s rodici a vytvafime spole¢né prostredi zaloZzené na dlivére a spolupraci.

Provoz materské Skoly

Pondéli az patek v ¢ase 06,30 -16,30 hodin.

V zafi 2024 zacalo materskou Skolu navstévovat 194 déti, na konci Skolniho roku byl evidovan nasledujici
pocet déti:

Ndzev tridy Pocet déti
U Krteckd 24
U Medvidkd 21
U Veverek 23
U Sténatek 23
U Zajicka 24
U JeZzeckl 11




U Kotatek 23
Odloucené pracovisté

U Klokanka 11
U Zabi¢ek 15
U Kuratek 14
Celkem 189

3. Materialné technické vybaveni skoly

Zazemi a aredl

Budovy 3kolky jsou rozmistény v prostorném a uzavieném arealu plném zelené, ktery poskytuje idealni
prostor pro hru a pohybové aktivity. Zahrada hlavniho arealu matefské skoly prosla v letech 2008 -2009
revitalizaci. Prostory byly osazeny rozmanitymi rostlinami a dfevinami, které jsou vyuZivany v ramci
environmentalni vychovy déti. Po celé plose zahrady jsou rozmistény herni, sportovni a vzdélavaci prvky.
Tyto je nutné postupné obnovovat a rekonstruovat.

KaZdy pavilon ma samostatny vstup, vlastni herny, Satny a socialni zafizeni, cozZ zajistuje klid a bezpedi déti i
snadny kontakt s pedagogy.

Budova odlou¢eného pracovisté rovnéz disponuje vlastni zahradou s hernimi prvky a zeleni pro hru,
pohybové aktivity a environmentalini vychovu.

Cely komplex matefrské Skoly v€etné odlouc¢eného pracovisté disponuje dostatecné velkymi vnitfnimi i
venkovnimi prostory odpovidajicimi poctu déti, které matefskou Skolu navstévuiji.

Tridy matefské Skoly jsou plné vybaveny odpovidajicimi edukacnimi pomdickami, hrackami a sportovnim
naradim plné vyhovujicim détem ve véku 3 — 7 let. Prostory jsou zrekonstruované a splnuji hygienické a
bezpeénostni normy. Tfidy zfizené dle § 16 odst. 9 Skolského zakona jsou vybaveny specialnimi pomckami
uréenymi pro vzdélavani déti se SVP.

Vsechny tfidy v€etné odlouceného pracovisté jsou vybaveny internetovym pfipojenim pro moznost vyuziti
PC pfi vzdélavani, notebooky a mobilnimi telefony. Pro vzdélavani déti v oblasti novych technologii vyuzivaji
pedagogové prenosnou interaktivni tabuli MagicBox a détské tablety, které byly zakoupeny z financnich
prostfedkd Sablony lIl. VyuZivat mohou pedagogové interaktivni program ,Zivy portal®.

Materskd skola ma vlastni vyvafovnu, kde se vari primémé pro 220 stravnik( denné. Kuchyné je
zrekonstruovana a pIné vybavena. Za¢atkem Skolniho roku byl zakoupen novy konvektomat z mimofadného
investi¢niho pfispévku zfizovatele ve vysi 339.906,- K¢. V dobé letniho provozu byla instalovadna nova
vzduchotechnika vcetné digestofe a provedena kompletni vymalba. Na pofizeni a montaZ vzduchotechniky
isme obdrzeli od zfizovatele mimoradny investi¢ni prispévek ve vysi 297.623,- K¢.

Materska Skola ma vlastni pIné vybavenou pradelnu. Pradelna je vybavena novymi spotfebidi, ale prostory
jsou zastaralé a ne plné funkéni. Z tohoto dlivodu budeme usilovat o rekonstrukci téchto prostor, aby
pradelna plnila svou funkci a zaroven byla ekonomicka a hospodarna.

Z mimoradného pfispévku zfizovatele byly v uplynulém obdobi zakoupeny a namontovany videointerkomy,
v tomto Skolnim roce jsme naplno vyuzivaly jejich funkci a méli tak moZnost si ovéfit, Ze tento krok byl
spravny smérem k zajisténi bezpeénosti déti a personalu nasi MS.



Matefska skola disponuje jako v prvni v republice SOS mistnosti, ktera slouzi jako bezpecny ukryt pro déti
v pfipadé hroziciho nebezpeci v podobé aktivniho Gtocnika.

Pro zlepSeni pracovniho prostiedi zaméstnancl byla zakoupena 1 x chladnic¢ka pro vyuZiti personalem.

4. Prehled obor( vzdélani, které skola poskytuje v souladu se zapisem ve
Skolském rejstriku

Hlavni ¢innosti Skoly dle zfizovaci listiny a v souladu se zapisem ve Skolském rejstfiku je zabezpeceni
predskolni vychovy uspokojovanim pfirozenych potreb ditéte a rozvoj jeho osobnosti a vzdélavani déti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami dle § 16 odst. 8 a 10 zdkona ¢. 561/2004 Sb.

Ve $kolnim roce 2024/2025 byly déti v mateFské gkole vzdélavany podle Skolniho vzdélavaciho programu
s ndzvem ,Svét kolem nas je plny kras“. Pedagogové jednotlivych tfid v souladu s SVP spoleéné vytvofili
integrované bloky a tfidni vzdélavaci programy.

5. Personalni zabezpecleni Cinnosti skoly

Pedagogicti pracovnici

Titul  Jméno Ttida Vzdélani Uvazek
Cadkov4 Jitka U Medvidk( Pedagogické 0,5
Dvofakova Marta U Jezecku Pedagogické 0,5
Filipova Marta U Zabicek Pedagogické i
Frousova Eva U Veverek Pedagogické 1
Gregorova Radka U Krteck Pedagogické 1
Havli¢kova Simona U Kotatek Pedagogické 1
Janotova Nikolina U Veverek Pedagogické 1

Bc. Kaimova Michaela U Kuratek Pedagogické 1
Korseltova Lucie U Kufatek Pedagogické 1

Bc. Krakorova Barbora U Klokankd Pedagogické 1

Bc.  Kubicova Veronika RS, U Medvidkd Pedagogické 1

Bc.  Kulichova Petra U Zabigek Pedagogické 1
Kitova Tereza U Zajickl Pedagogické 1
Petrikovi¢ Miroslava U Sténatek Pedagogické 1

Bc.  Petrikova Vladimira ZRS, U Krte&ki Pedagogické il
Sartono Katefina U Sténatek Pedagogické il
Simova Katefina U Medvidkd Pedagogické 1



Skrdlova Nikola

VIckova Miloslava

Bc. Volfova Renata
Zoubkova Eliska
Asistenti pedagoga
Titul Jméno

Bendova Svatava
Heckelova Hana
Misankova Eliska

Pastorkova Zuzana

Zaméstnanci SJ

Jméno

Brutvanové Katarina

Zatazeni

Kucharka

U Zajickh
U Jezeckl
U Klokank

U Kotatek

Trida

U Kotatek
U Krtecka
U Jezeckl

U Kiokankd

Kauerova Jana
Macounova Lenka
Schulz Matéj
Valentik Jana

Zatkova Petra

Provozni zaméstnanci

Jméno

Burdova Lenka
Cerna Dasa
Eliasova Rachel
Hlovoskova Alena
Skrdlova Blanka

Zislerova Nadézda

Ucetni
Jméno

Kuridkova Yvona

Vedouci S
Pomocna kuchatka
Kuchaf

Pomocna kuchatka

Kucharka dietni stravy

Zartazeni
Uklizecka
Uklizecka
Uklizecka
Uklize¢ka
Skolnice, uklize¢ka

Uklizecka

Zarazeni

Uéetni PAM

Pedagogické
Pedagogické
Pedagogické

Pedagogické

Uvazek
0,6389
0,639

0,5

Uvazek



Ing. Cechockd Lina Ekonomicka uéetni 0,355

Vékovy prumér zaméstnancl Skoly véetné asistentl pedagoga

Vék Zena Muz Celkem
Do 24 let 4 1 5
25-29 let 4 0 4
30-34 let 0 0 0
35-39let 4 0 4
40 - 44 let 3 0 3
45 - 49 let 4 0 4
50 — 54 let 3 0 3
55-59 let 4 0 4
60 - 64 let 9 0 9
65— 69 let 2 0 2
70-74 let 0 0 0
75-80let 1 0 1
CELKEM 38 1 39

Vékové sloZzeni zaméstnancu v procentech

0%

m Do 24 let w 25-29 et 30-34 let 35-39 et
m 40 - 44 let m 45 - 49 |et m 50 - 54 let = 55-59 et
w 60 - 64 let ® 65 - 69 let m70-74let = 75-80let
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6. Zapis k predskolnimu vzdélavani

Zapis k predskolnimu vzdélavani pro Skolni rok 2025/26 probihal za pfitomnosti déti a jejich zakonnych
zastupcd. Zakonni zastupci méli moinost v ramci elektronického predzapisu vyplnit pihlasku do MS a
zarezervovat si den a ¢as v dobé radného zapisu.

Ve skolnim roce 2024/2025 odchazi do zakladni skoly celkem 69 déti. Odklad skolni dochazky ma 7 déti.
Volnych mist pro Skolni rok 2024/2025 je 70.

Celkem matei'ska Skola obdriela 52 platnych Zadosti. Z dlvodu pfijeti na jinou mateiskou skolu bylo 7
7adosti vzato zpét pfed vydanim rozhodnuti. Zadny povinny predskolak nebyl dohledavan.
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7. Prevence socialné patologickych jevu

Prevence socialné patologickych jevl je v nasi materské skole nedilnou souc¢asti vychovné-vzdélavaciho
procesu. Vzhledem k véku déti je zamérena predevsim na podporu pozitivnich mezilidskych vztahq, rozvoj
empatie, spoluprdace a respektu k druhym. Ucitelky vedou déti k dodrZovani dohodnutych pravidel chovani,
k feSeni konflikt nendsilnou cestou a k oteviené komunikaci.



Do kazdodennich Cinnosti jsou zafazovany hry a aktivity podporujici socialni dovednosti, sebeovladani a
porozuméni emocim. Velky dlraz je kladen na prevenci Sikany a projevii agresivniho chovani
prostiednictvim modelovych situaci, pohadek, dramatizace a spolecnych projektd. Spoluprace s rodici
probiha formou konzultaci, informacnich nastének a tematickych setkani, kde jsou preddvany zasady
zdravého Zivotniho stylu a bezpeéného chovani.

Materska Skola tak vytvari bezpecné a podnétné prostredi, v némz se déti uci vzajemné toleranci,

ohleduplnosti a odpovédnosti, ¢imz se sniZuje riziko vyskytu nezadoucich socidlné patologickych jev(i v
budoucnu.

8. Skolni Urazy a prevence rizik

Datum Misto Popis HIaseno Odskodnéni
Listopad 24 Zimni TrZna rana pod obodim Ano Ano
stadion
Duben 25 Sportovni  Trina rana nad levym okem Ano Ano
hala
Duben 25 Zahrada  Poranéni pravé nohy Ano Ano
MS

Prevence rizik

Déti jsou pravidelné poucovany o bezpecnosti pfi hrach ve tfidé i pfi pobytu na zahradé, na zimnim
stadionu i ve sportovni hale. O pouceni jsou vedeny pisemné zaznamy v tfidni knize. Na Skolni zahradé
zajistuji pedagogové dohled ve viech jejich ¢astech.

Materska Skola eviduje minimalni pocet traz(.

9. Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pracovnikd Skoly

Reditelka skoly
Bc. Veronika Kubicova Nazev
Polyvagalni teorie stresu a jak si sama pomoci
Relaxaéni techniky v MS
TFi ndrocné situace v praxi vedouciho pedagogického pracovnika
Pojdme do toho — Krajska konference

Diskuze s ministrem Skolstvi — pfevod nepedagogickych
pracovniku

Moc a bezmoc vychovy s PhDr. Andrejem Drbohlavem DBA.

Skolni stravovéni



Pedagogicti zaméstnanci

Uéastnik

Bendova Svatava

Cadkova Jitka

Filipova Marta

Frousova Eva

Gregorova Radka

Havlickova Simona

Digi bez digi

RVP PV

Jednani s problémovymi rodici

Logopedie s pohybem

Debata ke Skolskému zdkonu

Technikiada — elektronické portfolio ditéte (pilotni MS)
Navitévy na 1., 3. a 5. 28 —vyuka na Z8

Pravni konference

Zavedeni praxe studentek z VOS Cheb

Vedeni praktikantek z Weidenu

Spoluprace s MP — sebeobrana pro pedagogy, projekt pro $kolni
rok 2025/2026 v rdmci vzdélavani déti

Zavedeni schiizek s rodi¢i déti ze tFid podle § 16 odst. 9 SZ—,,U
kaficka” — FeSeni spole¢nych problém a starosti

Nazev DVPP

Polyvagalni teorie stresu a jak si sama
pomoci

Rozvoj percepénich a kognitivnich funkci
ditéte

Recova vychova u déti — naméty a inspirace
Inovativni zplGsob vzdélavani pro pedagogy

Metody a formy uzivané v predskolnim
vzdélavani

Polyvagalni teorie stresu a jak si pomoc
sama

Vytvarné hry do Skoly a Skolky

Asistent pedagoga u ditéte s ADHD:
prakticky

Polyvagalni teorie stresu a jak si sama
pomoci

Jak rozvijet rec

Kudy, kudy cesticka — prozitkové uceni



Heckelova Hana

Janotova Nikolina

Kaimova Michaela

Korseltova Lucie

Krdkorova Barbora

Kulichova Petra

Kdtova Tereza

Misankova Eliska

Pastorkova Zuzana

Petrikovi¢ Miroslava

Petrikova Vladimira

Sartono Katefina

Asistent pedagoga u ditéte s ADHD:
prakticky

Zasady pfi vychové déti s ADHD

Polyvagalni teorie stresu a jak si sama
pomoci

Spoluprace s rodici pfed nastupem déti do
MS

Spoluprace a komunikace s rodici

Tresty, odmény, socialni a citové tyrani déti
Diagnostické portfolio v MS

Propojovani mozkovych hemisfér
Neurovyvojova stimulace pohybem
Vyznam pohybu pro spravnou vyslovnost
Podpora vzdélavani déti v MS s OM)

Rozvoj sluchového vnimani

Polyvagalni teorie stresu a jak si sama
pomoci

Pedagogické hodnoceni ditéte a
individualizace prace v MS

Chronicka neurologicka onemocnéni u déti

Efektivni komunikace s rodici

Poruchy autistického spektra, strukturované
uceni

Jak pracovat s pozornosti

Matematicka pregramotnost v predskolnim
vzdélavani

Efektivni komunikace se zakonnymi zastupci
détiv MS

Dité s vyvojovou dysfazii v béiné MS
Relaxaéni techniky v M3

Rozvoj percepcnich a kognitivnich funkci
ditéte

Pohybové aktivity ditéte predskolniho a
Skolniho véku



Simova Katefina

Skrdlova Nikola

VIc¢kova Miloslava

Volfova Renata

Zoubkova Eliska

Cela sborovna

Ostatni zaméstnanci Skoly

Uéastnik

Kauerova Jana

Z4ckova Petra

Schulz Matéj

Brutvanova Katarina

Macounova Lenka

Valentik Jana

Dité s vyvojovou dysfazii v béiné MS
Jak rozvijet fec

Polyvagalini teorie stresu a jak si sama
pomoci

Matematicka pregramotnost v predskolnim
vzdélavani

Polyvagalni teorie stresu a jak si sama
pomoci

Metody case managmentu a jejich vyuZziti
pfi praci s ohrozenymi détmi

Jak predchazet agresi ve Skolnim prostredi

Rozvoj percepcnich a kognitivnich funkci
ditéte

Regova vychova u déti — ndméty a inspirace

BOZP
Prvni pomoc v MS

Vzdélavani s vyuzitim novych technologii

Nazev
Nové trendy v modernim vareni
Krajska konference hromadného stravovani

Hygienické minimum pro kuchafe a
kucharky

Hygienické minimum pro kuchare a
kucharky

Nové trendy v modernim vareni
Hygienické minimum pro pracovniky SJ
Hygienické minimum pro pracovniky SJ
Nové trendy v modernim vareni
Hygienické minimum pro pracovniky SJ

Hygienické minimum pro pracovniky SJ



10. Projekty, aktivity a prezentace skoly na verejnosti

Cinnosti, aktivity a informace matefské koly jsou priib&iné zvefejfiovany na webovych strankach koly a
na Facebooku $koly. Zakonni zastupci jsou rovné informovani prostiednictvi aplikace Nase MS.
Dlouhodobé spolupracujeme s 5. ZS, zimnim stadionem Cheb, s Ceskym svazem ledniho hokeje, s Euregio
Egrensis, s Fachakademie Weiden a dalSimi partnery, na$ pohybové pévecky soubor se pravidelné ucastni

»Vitani ob&anka”

10.1. Projekty

Ve $kolnim roce 2024/2025 zahajila naSe matefska Skola tyto projekty:

Proc je dulezité détem dCist

Lvicek do Skol

Pohadky pro lepsi zaCatky

Tancime spolu

Projekt FAST

Jazyk soused(i od zac¢atku

Pohyb détem

Projekt je zaméfen na spolupraci s rodi¢i a méstskou
knihovnou. Pravidelné setkavani déti s pani knihovnici,
ndvstéva a setkani pani knihovnice s détmi a jejich
zakonnymi zastupci v MS. Cilem projektu je vnést
vieobecné védéni o dlleZitosti ¢teni détem, k jakému
rozvoji slouZi a co détem do Zivota dava.

Projekt ve spolupraci s Ceskym svazem ledniho hokeje
je zaméfen na rozvoj pohybovych schopnosti déti.
Zaméien je na cviteni ve sportovni hale a na brusleni na
zimnim stadionu.

Projekt zaméreny na primarni prevenci a rozvoj
¢tenarské gramotnosti zaku materskych a zakladnich
skol z vyloucenych lokalit v Karlovarském kraji. Projekt
probiha ve spoluprdci s autorem Petrem Brezinou.

Pan Bfezina navstivil nasi matefskou skolu, kde s détmi
¢etl pohadku a nasledné probéhlo projektové
odpoledne pIné her a zabavy spole¢né se zakonnymi
zastupci.

Projekt je zaméren na spolupréaci s rodinou, jedno
odpoledne v tydnu se déti se svymi rodici zucastni
hudebniho setkani — zpivaji, tanci.

Nase materska $kola vychovava hrdiny. Mezinarodni
vzdélavaci program, ktery uci déti, rodice a prarodice,
rozpoznat priznaky mrtvice a jak pomoci.

Projekt ve spolupraci s Regionalnim sdruzenim obci a
mést EUREGIO EGRENSIS rozviji déti v oblasti
osvojovani némeckého jazyka, spoluprace s kolegy na
némecké strané, spolecné akce a aktivity. Kazdy tyden
navstévuje nasi matefskou Skolu jazykovy animator,
ktery se spole¢né s pani ucitelkou na tfidé podili na
vzdélavani déti.

Projekt je ve spolupraci s FK Hvézda z.s. a je zaméfen
na rozvoj vsestrannych pohybovych dovednosti déti



Ahoj — Hallo

10.2. Aktivity

Zafi 2024

Rijen 2024

Listopad 2024

Prosinec 2024

Leden 2024

Unor 2024

Bfezen 2024

Duben 2024

Projekt ve spolupraci s Regionainim sdruzenim obci a
mést EUREGIO EGRENSIS je zaméfen na tzv.
»ochutnani“ ciziho jazyka, kdy MS navitévuje jazykovy
animator a poskytuje animaci v némeckém jazyce.

Zahajeni $kolniho roku — Viténi novych déti v MS za
Gcasti kralovny a rytife, pfeddvani symbolického kli¢e

k MS viz pfiloha

Zahajeni projektl, navstév kina, divadla, sportovni haly,
brusleni

Sportovni dopoledne v rdmci projektu Jazyk sousedi od
zaCatku — setkani déti z némecké materské Skoly a

z nasi matei'ské Skoly

Zahajeni spoluprace s klinickou logopedkou Mgr.
Bastarovou, s SPC a PPP

Pfiprava vystoupeni pro méstskou knihovnu v Chebu

Zavedeni praxi student( a studentek ze SZS a VOS Cheb
na nasich tfidach podle § 16 odst. 9

Pfivitani praktikantek z Fachakademie Weiden
Podzimni dilni¢ky s rodi€i

Depistaz predskolakd ve spolupraci s PPP

Projektovy den ~ Co vypravél klobouk Podzimak

Ucast na mezinarodnim projektu TAKE ME OUT
Vystoupeni déti v méstské knihovné

Priprava na adventni zpivani

Sférické kino v MS

Koncert 5. Z5 — sbor Kotata

Mala technicka univerzita

Vano¢ni dilnicky, besidky
Navitéva Mikulase v MS
Zpivani na adventnich trzich

Zahajeni naslecht ucitelek z MS v 2§
Navstéva knihovny
Divadlo v M5

Projekt , Koukaji na nas spravné?”
Divadlo v MS
Karneval v MS

Den otevienych dvefiv MS

Uéast na konferenci ,,Jak se u¢i v Chebu” — pfedstaveni
nasi materské skoly

Navstéva knihovny, ZUS

Projekt — Lihneme ve Skolce

Den s jehnatkem

Navstéva MP
Den otevrenych dvefi s ochutnavkou
Paleni ¢arodéjnic na statku a v MS



Kvéten 2024 Navstévy tiid na farmé Kozodoj
Vylet do Frantiskovych Lazni - Amerika

Navitéva koncertu na 5. Z5 - Kotata

Navitéva predskolakd v 1. tfidach 5. 25

Sportovni dopoledne pro piedskolaky na 5. ZS
Besidky ke dni matek

Setkani rodi¢a ze tiid podle § 16 odst. 9 $Z ,U kafi¢ka“
Navstéva DDM SOVA

Cerven 2024 Détsky den na téma Z pohadky do pohadky viz priloha
Skolka Cup
Pasovani Skolaka viz pfiloha
U hasi¢d, beseda s Policii CR
Vylet do Nové Role — navstéva porcelanové Skolicky
Vylet do Hroznatova
Schiizka s rodi¢i nové pfijatych déti
Navstéva botanické zahrady v BeCové
Cteni ucitelky ze ZS v MS

10.3. Prezentace skoly na vefejnosti

Nase materska skola se prezentuje na webovych strankach a na svém Facebookovém profilu, zde mohou zdjemci
nahlédnout do zdkulisi nadi MS, a to i diky vytvofené 3D vizualizaci.

Dalsi prezentace probiha pfi akci ,Den otevienych dvefi”. Pro zdjemce, ale i soucCasné zakonné zastupce je oteviena
moznost nahlédnout do nasi matefské skoly, seznamit se s nasi nabidkou, ochutnat jidla z nasi studené kuchyné,
seznamit se blize s chodem mateiské Skoly a jejim personalem.

PFi konferenci ,Jak se uci v Chebu” se povédomi o nasi skole dostava do Sirsi vefejnosti a je to moZnost, jak Skolu a
jeji nabidku pfedstavit v kostce vétsimu poctu zajemcd.

Mezi nedilnou formu prezentace $koly na vefejnosti pak patfi spoluprace se zahraniénimi partnery jako je
Fachakademie Weiden, Ceskym svazem ledniho hokeje, Euregio Egrensis a Tandem.

11. Mimoradna opatreni

V tomto $kolnim roce nebyla Zadna mimoradna opatfeni.

12. Vyrizovani stiznosti, podnéty

Stiznosti proti rozhodnuti feditele ve spravnim fizeni nebyly zadné.

Stiznosti proti pribéhu vzdélavani nebyly zZadné.



13. Inspekcni a kontrolni ¢innost

Hospitacni ¢innost

V nasi materské Skole probiha adaptacni proces nejen u déti, ale rovnéz u zacinajicich pedagog(, ktefi jsou
v prvnim a druhém adaptacnim roce. Tito zacinajici pedagogové maiji v nasi matefské skole velkou
podporu, je jim pfidélen tzv. uvadéjici ucitel a vedeni Skoly maximalné podporuje zacinajici ucitele.

Z tohoto duvodu reditelka Skoly pravidelné konzultovala jak s uvadéjicimi ucitelkami, tak za¢inajicimi
ucitelkami postup pfi adaptaci. Vypracovan mame adaptacni plan na 2 roky, dle kterého postupujeme.

Nase matefska skole rovnéz umoznuje vykon praxe studentt v rdmci pripravy na budouci povolani a praxe
student( ze zahranici.

VSechny tyto aktivity feditelka pravidelné kontroluje a vyhodnocuje.

V pribéhu $kolniho roku probihaji ze strany feditelky MS a zastupkyné RMS pravidelné hospitace
zamérené na adaptacni proces, individualni pfistup k détem, planovani fizené ¢innosti, reZimové chvilky,
pobyt venku, ¢innosti pro nespavé déti a kontrolni ¢innosti zamérené na vedeni pedagogické
dokumentace.

Kontrolni ¢éinnost

Kontroly probihaly pribézné po cely skolni rok na zakladé predem stanoveného planu. Zaméreny byly
zejména na dodriovani BOZP, PO, dodrZovani platnych opatfeni a hygienickych predpisd. Kontrolni ¢innost
u pedagogli provadéla feditelka a zastupkyné MS, kontrolni ¢&innost provoznich zaméstnanci provadéla
gkolnice a kontrolni ¢innost zaméstnanch SJ pak vedouci SJ.

Pravidelné probihala kontrola hospodareni, vedeni Gcetnich zaznam( a povinné dokumentace skoly.

Verejné kontroly

CSi

Ve $kolnim roce 2024/2025 neprobéhla v na$i matefské skole kontrola CSl.

Krajska hygienicka stanice

Ve Skolnim roce 2024/2025 v naSem zafizeni probéhly celkem tfi kontroly.

Dne 29.11.2024 byla kontrola zamérena na Skolni jidelnu v hlavnim arealu materské skoly na adrese
Osvobozeni 1218/67, Cheb. Dne 03.12.2024 probéhla kontrola skolni jidelny bezlepkové stravy na adrese
Pastyfska 4, Cheb a posledni kontrola zaméfena na prostory materské Skoly na odlou¢eném pracovisti
Pastyrska 4, Cheb probéhla dne 07.02.2025. Viechny kontroly byly bez zavad, viz pfiloha.

Samostatné oddéleni interniho auditu

Ve skolnim roce 2024/2025 probéhla v nasi materské skole v obdobi od 02.04. do 31.07.2025 kontrola
samostatného oddéleni interniho auditu. Protokol o provedené kontrole viz pfiloha.



14. Zapojeni skoly do mezinarodnich projektl’ a do projekt
financovanych z jinych zdroj

Matefska Skola je zapojena do projektu Tandem. Jedna se o mezinarodni projekt, ktery probiha jiz nékolik
let. Jde o spolupraci mezi materskou skolou a Caritas-Fachakademie fiir Sozialpadagogik Weiden.
Spoluprace umoZfiuje studentim se zajmem vykonavat 3tydenni praxi v Ceské Republice a ziskat tzv.
»Europas”. V pribéhu téchto praxi pracuji studenti v materské skole jako ucitelé, navstévuji v rdmci
odpolednich aktivit dalsi Skolska a volnocasova zarizeni pro déti. Na pfelomu fijna a listopadu 2024 se
téchto praxi zu€astnily 2 studentky, které v ramci praxe navitévovaly nasi mateiskou ¢kolu a 6. ZS Cheb.

Matefska Skola je zapojena od 01.07.2023 do projektu OP JAK, ¢imz ziskala finanéni prostfedky na
projektové dny a zejména na vzdélavani zaméstnancl mateiské sSkoly. Tyto financni prostfedky nam
pomahaji vénovat se riznym oblastem v ramci dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd a zejména
usporadat détem projektové dny pro zpestieni vzdélavani v materské skole. V ¢ervenci 2025 byla podana
zadost o dotace v ramci projektu OP JAK Il

Zapojeni jsme do projektu ,Jazyk sousedl od zaéatku“ v ramci spoluprace s Euregio Egrensis, do projektu
,Cteni déti zméni“ ve spolupraci s autorem P. Bfezinou a do projektu , Lvi¢ek do $kol” s Ceskym svazem
ledniho hokeje.

15. Spoluprace s odborovymi organizacemi, organizacemi zameéstnavatel(
a dalSimi partnery

Odborova organizace

PFi materské skole plisobi odborova organizace, ktera je velmi aktivni. N. Janotova se pravidelné ucastni
jednani v Praze, predklada ¢lenkam organizace zpravy a informace. Rovnéz spoluprace s vedenim Skoly je
na dobré urovni.

Mezinarodni spoluprace

NasSe matefrska Skola spolupracuje s Caritas-Fachakademie fiir Sozialpadagogik Weiden.

Spoluprace se Z8

Mateiska $kola spolupracuje s 5. ZS. V ramci spoluprace je pro déti z MS pfipraven koncert souboru,
navstéva v 1. tfidach v ramci vyuky, sportovni dopoledne. Pro rodice déti je pfipravena konzultaéni schiizka
s pedagogy na téma ,,Vstup do Z5“.

Spoluprace s Méstkou knihovnou Cheb

Déti z matefské Skoly navstévuji pravidelné knihovnu v ramci chystanych akci knihovnou ¢i pedagogy
materské Skoly.



Spoluprace s farmou Kozojed

V ramci environmentalni vychovy a vzdélavani navstivily déti farmu. Pfichystané byly programy, kde se déti
hravou a zabavnou formou seznamily s faunou i florou.

Spoluprace s MéU Cheb

V ramci spoluprace navstévuji déti z nasi mateiské skoly ,Vitani obéankia”, kde tancem, zpévem ¢i
basnickou vitaji narozené déti.

Spoluprace s MP

Po cely skolni rok aktivné spolupracujeme s MP Cheb — spole¢né besidky, navstévy. Pro skolni rok
2025/2026 chystame projekt pro déti, ktery se bude prolinat celym $kolnim rokem. S MP Cheb
spolupracujeme nejen v ramci vzdélavani déti, ale rovnéZ v ramci sebeobrany personalu matefské skoly.

16. Hospodareni skoly k 31.12.2024 v tis. K¢

Nazev Rozp’o(:et’ Rozpoi’:ei': Cerpani
schvdleny upraveny

Potraviny 1700 000 1920 000 1707 994,59
Spotifeba materialu 485 000 485 000 404 377,04
Pradlo, odév,obuv,ochr.pom 12 761,87
Knihy, ucebni pomftcky a

tisk 67 765,68
Nakup materidlu j.n. 323 849,49
Naklady z DDHM 155 000 175 000 68 541,02
Spotfeba energii 1514 000 1514 000 1242 968,77
Studend voda 135 978,05
Teplo 565 367,05
Elektricka energie 456 974,71
Plyn 12 758,59
Teplad voda 71 890,37
Sluzby 605 000 655 000 650 352,82
Sluzby post 1527,00
SluZby telekom.a radiokom. 15 370,12
Pojisténi+ zaokr. 26 948,66
Skoleni 20 006,00
Nakup ostatnich sluzeb 564 529,04
Cestovné 5 686,00
Zakonné odvody k FO 16 286,00
Opravy a udrZovani 450 000 450 000 407 601,82
Povinné uGrazové pojisténi 0 60 000 0,00
Odpisy 103 998 124 000 123 144,00
Partnerské vztahy 25 000 25 000 25 000,00
Vérnostni odmény 10 000 10 000 10 000,00




Odvody k vérn.odménam 4000 4 000 3 480,00
Bezlepkova kuchyn 463 000 463 000 463 000,00
Podil ZTP, ost.ndklady 0 0 0,00
Cerpéni Fondu Odmén 0 46 800 46 800,00
Cerpani 0 0,00 0,00
ucelovy pfisp. Na provoz kuch. 50 000 50 000 50 000,00
ost.nakl. nevycerp. Dotace JAK 380 000 380 000 172 064,00
Investiéni pfispévek 164 988 504 895 504 894,00
Celkem naklady 6 109 986 6 866 695,00 5 880 218,06
Beziplatny pfevod DHM 1593 311,24 1593 311,24
Nazev Rozp’oéet’ Rozpoée? Skutecnost
schvdleny upraveny
Neinvesti¢ni naklady MS 530 000 660 000 660 000,00
Triby - stravné 1 700 000 1920000 1707 994,59
Ostatni fin. Vynosy OPJAK 380 000 380 000 172 064,00
rozdily 0 0,00 0,20
PouZiti Fondu odmén 5000 46 800 46 800,00
Bezuplatny pfevod DHM 0 1593 311,24 1593 311,24
Celkem vynosy vlastni 2 615 000 3 006 800,00 2 586 858,79
PFispévek neinvesti¢ni (N-V) 2739 000 2 803 000 2 503 000,00
Partnerské vztahy 25 000 25 000 25 000,00
Vérnostni odmény 10 000 10 000 10 000,00
Odvody k vérn.odménam 4000 4000 4 000,00
Bezlepkova kuchyi 463 000 463 000 463 000,00
Utel. pftisp. na provoz kuch. 50 000 50 000 50 000,00
PFispévek investicni 164 988 504 895 504 894,00
Povolené poufiti F 49 573,70 49 573,70
Vynosy celkem 6070 988 6 866 695,00 6 146 752,79
Nézev Rozp’oc':et’ Rozpoée? Eerpani
schvaleny upraveny
Mzdové prostiedky 14 782 593 15071761 14 983 826,00
Socialni poji§.tfnvl' : 5007 079 5121 387 3715 998,00
Zdravotni pojisténi 1348 530,00
zak. pojisténi 0 0 0,00
FKSP 1% 147 827 150719 150 717,71
OPPP 31248 80271 80 271,00
Lékarské prohlidky 0 0 0,00
Nahrada za nemoc 0 87 935,00
Vzdélavani 0,00
ONIV 106 200 106 200 163 060,29
CELKEM 20074947 20 530 338 20530 338,00




17. Investicni akce

Ve skolnim roce 2024/2025 byl pofizen do Skolni kuchyné Osvobozeni 67 novy konvektomat v hodnoté 339.906,- K¢,
nova vzduchotechnika vCetné digestore v hodnoté 297.623,70 K¢ a do $kolni kuchyné Pastyiska 4, nova Skrabka na
brambory v hodnoté 44.201,30 K¢. Ve bylo pofizeno z mimotadnych investicnich pfispévkl zfizovatele.

18. Udrzba $koly

V prlbéhu Skolniho roku jsme provadéli nutné opravy mensiho rozsahu jako napftiklad opravy vodovodnich baterii,
odpadU, schodisté, osvétleni a zejména Cisténi odpadi na odlou¢eném pracovisti, kde pri vétSim desti vyvéra voda

z kanalu umisténého v prostorach ,strojovny” TEREA. Nutna byla rozsahlejsi oprava a zajisténi spojovaci chodby kvli
kunam, které se vyskytovaly pod stfechou a dostavaly se nam i do vnitfnich prostor. Na odlou¢eném pracovisti byla
odstranéna vestavba na spodni tfidé, kterd nesplfiovala bezpeénosti poZadavky pro déti a v dobé letnich prazdnin byl
prostor po vestavbé vymalovén. Déle byl zakoupen novy $atnovy nabytek pro déti na odlou¢eném pracovisti nebot
plvodni vybaveni détské 3atny, které bylo pod nasi MS pfevedeno ze SZSS jiz nezaji$tovalo bezpeénost. Odstranény
byly na odlou¢eném pracovisti ve spodni tfidé postylky a nahrazeny matracemi a iloZnym prostorem pro zajisténi
vétsiho vyuZitelného prostoru pro déti. V dobé uzavieni MS probihaly malifské prace na modrém pavilonu véetné
vymeény kobercl na dvou tfidach. V dobé letniho provozu byla instalovana nova vzduchotechnika véetné digestore a
provedena kompletni vymalba skolni kuchyné.

Zahrada matefské Skoly prosla v letech 2008 — 2009 revitalizaci, kdy byly prostory osdazeny rozmanitymi stromy, kefi,
hernimi, sportovnimi a vzdélavacimi prvky. Tyto prvky je nutné postupné obnovovat, nebot jejich udrzitelnost uz
konéi. V priibéhu 8kolniho roku jsme na $kolnich zahradach provadéli pribéznou Gdribu jako sekani travy, hrabani
listi, pleti chodnik{i. Na pokyn M&U Cheb byly pokdceny vzrostlé jehliénany, které zasahovaly aZ k budové a tudi? bylo
nutné v letnich mésicich pristoupit k vycisténi fasady od mechu. Dale probéhla v pribéhu letnich mésichi udriba
zahrady, a to zejména hernich prvku jako zatmeleni vétSich dér a jejich nutné opravy a dale orfez kef, sekani trdvy a
priprava zahrady na novy $kolni rok. Proveden byl i odborny profez strom{. Ve spolupraci s investi¢nim odborem
jsme odstranili prvni pergolu, ktera podléhala hnilobé a stala se tak nebezpeénou pfi pohybu déti na $kolni zahradé.
Odbor investic nam nechal vystavét novou pergolu, kterd opét bude slouzit détem. V nasledujicim $kolnim roce se
bude pokra¢ovat demolici druhé nevyhovuijici pergoly a jeji nahrazeni.

19. Chystané zmény pro dalsi skolni rok

V prib&hu letnich mésich doslo k pfemisténi tfidy podle § 16 odst. 9 SZ z pracovi$té Osvobozeni 67 na odloucené
pracoviété, tak ndm vznikne od 01.09.2025 na PastyFské 4 specidlni pracoviité se dvéma tfidami podle § 16 odst. 9 5Z
a jedna t¥ida pro déti mladsiho predskolniho véku.

Pro $kolni rok 2025/2026 jsme byly vybréni jako pilotni $kola pro Digitdlni evidenci dovednosti déti v MS.

Pro nasledujici Skolni rok jsme se domluvili na uzsi spolupraci s FC Hvézda a jejimi trenéry pro oblast rozvoje
pohybovych dovednosti déti.

Nové od zafi 2025 budeme soucasti projektu méstské policie Cheb pfi vzdélavani déti v oblasti bezpeénosti.

20. Zpracovatel

Vyrocni zpravu zpracovala a dne 28.08.2025 prediozila na pedagogické radé feditelka Skoly Bc. Veronika
Kubicova.
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i i 4 Osvobozeni 67, prispavkova organizace
B Veronlka Kuiblcova Osvobozeni 67, 350 02 Cheb

Reditelka M$ (C: 70987319, Tel.: 354 430 138

Ptilohy:

Projekt Pasovani na Skolkacky

Projekt Détsky den

Projekt Pasovani

Protokoly o kontrole KHS

Protokol o vysledku vefejnospravni kontroly

Fotografie — vystavba pergoly, natér vstupni brany, vy€is§téna budova, hmyzi dim, hmatovy chodnicek



Projekt — Pasovani na ,,Skolkacky” 05. 09. 2024

Charakteristika projektu

Ve spolupraci srodi¢i zpfijemnit novym
détem nastup do matefské Skoly. Uzit si
spole¢né odpoledne a ziskat ,kli¢“ od
matefské Skoly. Snazit se v détech nabudit
pocit jistoty a bezpedi.

Dil¢i vzdélavaci cile RVP PV

Navazat pratelské vztahy mezi
zaméstnanci, détmi a rodici

Poznat matefskou Skolu z ,,druhé strany”
Posilovat sebevédomi ditéte

Podporovat iniciativu a pozitivni pfednosti
osobnosti ditéte

Posilovat Uroven pfizplsobivosti déti ve
skupiné

Vést déti k navazovani kontaktt s dalSimi
détmi a znamymi dospélymi osobami pod
dohledem blizké osoby

Rozvoj pozitivnich citli ve vztahu k sobé
Poznavani sebe sama

Organizace prostorova

Skolni zahrada

Organizace ¢asova

1 den —odpoledne

Vékova skupina

3-7let




ree
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1. Kralovna ,,Sluneéniho kralovstvi® pf¥ichazi na nadvofi mezi ¢ekatele — d€ti nastupujici nové

do materské koly a jejich blizké — v doprovodu rytife Mat&je z Podhofi. Privita v§echny
pfitomné a vyzve je k samotnému ,,pasovani“ rytifem.




2. Jako ,,pasovaci nastroj“ jsou pouzité kli¢e z pénové hmoty, které symbolizuji kii¢
od matefské Skoly. Kazdé z déti obdrzi jeden kli¢. Na rozlouc¢enou si mohli rodiée zatangit se
svymi détmi i s u€itelkami na pisni¢ku Holky z na$i §kolky.







Projekt — Oslava dne déti 03. 06. 2025
»Z pohadky do pohadky“

Ve spoluprdci s rodici si uZit den piny radosti,
Charakteristika projektu veselosti, zpévu, tance, her a soutézi.

Dil¢i vzdélavaci cile RVP PV Rozvoj pohybové koordinace

Rozvoj jemné i hrubé motoriky

Rozvoj a uzivani vSech smysll

Rozvoj fyzické, ale i psychické zdatnosti

Rozvoj komunikativnich dovednosti

Posilovani pfirozenych poznavacich citli (zvidavost,
radost z poznaného, ...)

Rozvoj schopnosti sebeovladani

Rozvoj pozitivnich citll ve vztahu k sobé, poznavani
sebe sama

Rozvoj kooperativnich dovednosti

Rozvoj spoleCenského i estetického vkusu

Organizace prostorova Skolni zahrada

1den
Organizace Casova

Vékova skupina 3-7let




Zahajeni oslavy Mezinarodniho dne déti

1. Pani feditelka v pfevleku babicky predstoupila pred vSechny rodice, zavolala
si svého pomocnicka Vecernitka. Vecernicek pfivedl pohadkové bytosti
(ucitelky) a babicka vyzvala, vidy postupné, po pohadkach, déti k tomu, aby
si poznaly své pohadky. Pani uéitelky se sefadily s détmi do roht piskovist a
viichni vyckali na prvni tony pisni¢ky Vecernicek, v ,hadovi” se viechny tfidy
spole¢né prolinaly po prostoru, az dosly na svij prostor, kde se seradily do
kruhu po tfidach (pohadkach). Vsichni spolecné zatandili na pisnicku
pohadkovy les. Poté pani feditelka seznamila rodi¢e s prGbéhem celého
odpoledne a déti se rozesly ke svym rodi¢lim, aby mohli spolu dohromady
absolvovat soutéze.




2.

Déti se vydavaji se svymi rodici soutéZit ...
Mach a Sebestova bojuji s bacily ... soutézici vezme dva pytlicky s vitaminy a namifi na bacil
KARKULKY CESTA LESEM ... pfekdzkova draha slalomem, chize pies prekdzky

U BOBA A BOBKA ... soutéZici bere z bedynky mrkev a po zdoldni slalomu dobéhne ke klobouku, do
kterého mrkev vhodi

PERNIKOVA CHALOUPKA ... soutéZici pfejde po lesni cesté (dfevéné Idvce) k pernikové chaloupce,
kde uloupne ze stfechy papirovy pernicek a u Marenky a Jenicka vyméni papirovy pernicek za

opravdovy pernik

ZTRACENE TECKY ... beruska ztratila tecky, tecky jsou na suchy zip a soutéici je musi najit a dat, kam
patii

KREMILEK A VOCHOMURKA ... soutézici skdcou v pytli od Pafezové chaloupky ke stromu
DUSICKY ... soutéZici sbiraji pfipravené dusicky do hrnickd

MAKOVA PANENKA A MOTYL EMANUEL ... soutéZici nabere mék (korélek) na I3ici a slalomovou
drdhou ji pronese a npfedd do pfipravené makovice (krabice)

VCELKY NOSI PYL ... soutéZici prochdzi krdtkou dréhou, na jednom konci
nabiraji do kosicka pyl (kaminky) a pfinesou ho véelkdm do dlu (do kybliku)
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Na zavér si déti po splnénych soutéZich odnesly malé odmény ...
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Projekt — Pasovani na Skolaky 10. 06. 2025

Charakteristika projektu

Ve spoluprdci s rodiéi si uzit den plny radosti, veselosti,
zpévu, tance, zpfijemnit détem i rodi¢dm ukoncéeni
dochazky do materské skoly a prijmout nastup do skoly
zakladni.

Dil¢i vzdélavaci cile RVP PV

-posilovat sebevédomi ditéte

-podporovat osobnost a pozitivni pfednosti osobnosti
ditéte

-posilovat Uroven pfizpUsobivosti déti ve skupiné
-vést déti k navazovani kontaktl s dal$imi détmi
-rozvoj pohybovych dovednosti - koordinace
-rozvoj fe¢ovych dovednosti

-rozvoj schopnaosti sebeovladani

-rozvoj pozitivnich citl ve vztahu k sobé

-rozvoj spoletenského i estetického vkusu

-pfispét svym chovanim k uspokojivému kulturnimu
zazZitku

Organizace prostorova

Skolni zahrada

Organizace ¢asova

1den

Vékova skupina

6—7let




1. Kralovna,Sluneéniho kralovstvi” s doprovodem slavnostni hudby pfichazi na nadvofri
mezi ¢ekatele — predskolaky na pasovani a jejich blizké v doprovodu rytite Matéje
z Podhofi a dvorni damy Katefiny I.

2. Ke slavnostnimu nastupu vyzve i pfitomné budouci Skolaky se svymi ucitelkami.
Vsichni nastoupi pfed kralovnu a rytife a pozdravi se.




3. Nasleduje kratké vystoupeni déti na pisni¢ku Den je sluneény z filmu At Ziji duchové,
déti tandi ve tfech kruzich, stfidavé sedaji dold x nahoru, na pisni¢ku zase odchazi na
misto pred rodice a kralovnu.




4. Po kratkém vystoupeni se ,$kolaci” sefadi pred kralovnu, rytife a vSechny pfihlizejici,
¢ekaji na vyzvani, kdy budou moct predstoupit pred kralovnu s rytifem. Matéj
z Podhoti pomoci svého mece postupné napasuje viechny predskolaky na Skolaky.

L] |
Rt




5. Poté, co jsou napasovani skolaci zpét na svych mistech, Skolaci pokleknou a
slavnostné odfikaji pfisahu Skoldka:

Pfisahame na psi usi, na koCi¢i svédomi, Ze budeme pilni Zdci a ne Zadni poskoldci.
Uit se pilné budeme, protoze pétky mit nechceme.




6. Cela slavnostni akce je ukonéena pripitkem, konfetami a zavére¢nym tancem,
néktefi i s rodi¢i, na pisnicku Skolka uz ndm mava, mava.




KRAJSKA HYGIENICKA STANICE

KARLOVARSKEHO KRAJE SE SIDLEM V KARLOVYCH VARECH
adresa: Zavodni 360/94, 360 21 Karlovy Vary, tel: 355 328 311, e-mail: sekretariat@khskv.cz, ID: t3jai32

Cj.: KHSKV 14893/2024/HDM/Pr{i — S5

PROTOKOL o kontrole

pofizeny z kontroly vykonané podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) v platném znéni,
podle narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2017/625 ze dne 15. bfezna 2017
o ufednich kontrolach a jinych Gfednich éinnostech provadénych s cilem zajistit uplatiiovani
potravinového a krmivového prava a pravidel tykajicich se zdravi zvifat a dobrych Zivotnich podminek
zvirat, zdravi rostlin a pfipravka na ochranu rostlin, 0 zméné nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(ES) €. 999/2001, (ES) ¢. 396/2005, (ES) ¢&. 1069/2009, (ES) ¢&. 1107/2009, (EU)
€. 1151/2012, (EU) €. 652/2014, (EU) 2016/429 a (EU) 2016/2031, nafizeni Rady (ES) &. 1/2005 a (ES)
€. 1099/2009 a smérnic Rady 98/58/ES, 1999/74/ES, 2007/43/ES, 2008/119/ES a 2008/120/ES a o zru§eni
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 854/2004 a (ES) &. 882/2004, smérnic Rady 89/608/EHS,
89/662/EHS, 90/425/EHS, 91/496/EHS, 96/23/ES, 96/93/ES a 97/78/ES a rozhodnuti Rady 92/438/EHS
(dale jen ,nafizeni o uFednich kontrolach“), a podle § 88 zakona ¢&. 258/2000 Sb.,
o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéj§ich piedpist
(dale jen ,,zakon €. 258/2000 Sb.")

1. Pravomoc k vykonu kontroly:
§ 82 odst. 2 pism. b) zdkona €. 258/2000 Sb.

2. Kontroluiici (iméno, pfijmeni, €. sluzebniho prikazu):

Barbara Prlchova, ¢. sluzebniho prikazu: 0074
tel.: 3565 328 471
email: barbara.pruchova@khskv.cz

3. Misto kontroly (Ize specifikovat zejména nazvem a adresou provozovny nebo jinym pfesnym popisem mista):

Skolni jidelna, Osvobozeni 1218/67, 350 02 Cheb

4. Kontrolovana osoba:
pravnicka osoba (obchodni firma/nazev, sidlo, IE0):

Matefska Skola Cheb, Osvobozeni 67, pfispévkova organizace
Adresa: Osvobozeni 1218/67, 350 02 Cheb

Pravni forma: pfispévkova organizace 1CO: 70987319
Reditel/ka, statutarni organ: Bc. Veronika Kubicova

5. Osoby pritomné na misté kontroly:
kontrolovana osoba (jméno a pfijmeni fyzické osoby podnikajici / jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
bydli§té ¢lena/lend statutarniho organu opravnéného/opravnénych jednat za pravnickou osobu, &islo dokladu totoZnosti):

Reditel/ka, statutarni oraan: Be. Veronika Kubicova
Datum narozeni: .

Adresa trvalého bydlisté: .

Doklad totoznosti: totoZnost ufedné znama

6. Kontrola zahajena dne: 29.11.2024 v 9.00 hodin.
ukonem: pfedloZenim sluzebniho priikazu

1/4



C.j.. KHSKV 14893/2024/2024/HDM/Pri - S5

7. Pfredmét kontroly a popF. diivod neplanované kontroly podie él. 79 odst. 2 pism. ¢) nafizeni

(EU) 2017/625:

Pinéni povinnosti stanovenych v pfimo pouzitelnych predpisech ES tykajicich se potravin:

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢ 178/2002, kterym se stanovi obecné zasady a pozadavky
potravinového prava, zfizuje se Evropsky urad pro bezpecnost potravin a stanovi postupy tykajici se bezpedénosti
potravin (dale jen ,nafizeni 178")

Nafrizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin (dale jen ,nafizeni 852")

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci o potravinach spotfebitelam,
o zméné natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1924/2006 a (ES) ¢. 1925/2006 a o zrudeni smérnice
Komise 87/250/EHS, smérnice Rady 90/496/EHS, smérnice Komise 1999/10/ES, smérnice Evropského
parlamentu a Rady 2000/13/ES, smérnic Komise 2002/67/ES a 2008/5/ES a nafizeni Komise (ES) &. 608/2004
(dale jen ,nafizeni 1169")

PInéni povinnosti k ochrané verejného zdravi pii poskytovani stravovacich sluzeb, které stanovi:

Zakon &. 258/2000 Sb.

Zakon &. 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich a o0 zméné a doplnéni nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisq, (dale jen ,zakon 110")

Vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni
hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjsich pfedpis(, (dale jen ,vyhladka 137"}

Odlvodnéni nezbytnosti dodatecné kontroly v mezich &l. 79 odst. 2 pism. ¢) nafizeni (EU) 2017/625

8. Pouzité kontrolni metody podle €l. 14 narizeni (EU) 2017/625
Metody a techniky ufednich kontrol zahrnuji v pfipadé potfeby:

a)
c)
d)

e)

W
1

kontroly hygienickych podminek v prostorach provozovatele;
posouzeni postupdl pro spravnou vyrobni praxi, spravnou hygienickou praxi a spravnou zemédélskou
praxi a postupll zaloZenych na zasadach analyzy rizik a kritickych kontralnich bodd (HACCP);
pfezkoumani dokumentul, zadznam(l o sledovatelnosti a jinych zaznam, které mohou byt dilezité pro
posouzeni souladu s pravidly uvedenymi v €l. 1 odst. 2, pfipadné véetné pfislusnych dokumentd

doprovazejicich potraviny, krmivo a veskeré latky &i materialy, které do zafizeni vstupuji nebo je
opoustéji;

f)
g)
h)

9. Vzorky odebrany: ANO (viz pfiloha k protokolu — Zaznam o méfeni soli)

Pouéeni: Podle § 11 odst. 2 kontrolniho fadu a § 90 zakona ¢. 258/2000 Sb. za odebrany vzorek zaplati organ ochrany
vefejného zdravi pfislusny k provedeni kontroly osobé, jiz byl vzorek odebran, nahradu ve vysi ceny, za kterou tato osoba
véc v dobé jejiho odebrani béZné na trhu prodava; nelze-li tuto cenu uréit, pak nahradu ve vysi ceny, za kterou véc pofidila,
pfipadné nahradu ve vy$i Gcelné vynaloZenych nakladli. Nahradu organ ochrany vefejného zdravi zaplati, pokud o ni
kontrolovana osoba pozada ve |hité do 6 mésicl ode dne, kdy byla seznamena se skutecnosti, Zze vyrobek spinil
pozadavky stanovené pravnimi predpisy, rozhodnutim nebo opatfenim organu ochrany vefejného zdravi. Podle § 90
zakona &. 258/2000 Sb. se nahrada neposkytne za vzorek vody a vzorek pisku z piskovit a dale v pfipadech upravenych
v § 11 odst. 3 kontrolniho fadu.

10. Posledni kontrolni tikon pfedchazejici vyhotoveni protokolu: komplexni hodnoceni vysledki

orientaéniho méreni obsahu soli a edukace personalu kuchyné
den jeho provedeni: 29.11.2024

11. Kontrolni zji$téni véetné uvedeni podklad(, ze kterych vychazi:

Byla pofizena fotodokumentace: NE

Predlozené doklady (nepiipojeny k protokolu o kontrole): pfirucka HACCP, jidelnicek

11.1.

Jedna se o zafizeni s vyrobou pokrm0:

pocet porci déti cca 130
pocet porci personal cca 28
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Vydejni doba:
Ranni svacina: od 8.30 — 8.45 hod obéd: od 11:45 - 12.15 hod odp. svacina od 14.00 hod
Rozvoz pokrml: MS Cheb Pastyiska 771/4, 350 02 Cheb (cca 42 porci pokrmU pro déti a cca 4

porce pro personal), Sprava zdravotnich a socialnich sluzeb Cheb, Pastyfska 771/4, 350 02 Cheb (cca 12

porci p
11.2.
11.3.
11.3.1.

11.3.2.
11.3.3.

11.4.

11.4.1.
11.4.2.
11.4.3.
11.4.4.
11.4.5.
11.4.6.

11.5.
11.5.1.

11.5.2.

11.5.3.

11.6.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

11.8.

11.9.

okrmU pro déti)
Personal kuchyné - 5 osob

Skladovani potravin a pokrmi v dobé kontroly:

sklady, chladici a mrazici zafizeni byly vybaveny monitorovacim zafizenim — teploméry

potraviny a pokrmy byly skladovany oddélené dle druhu za podminek udanych vyrobcem

ve stravovacim provoze nebyly skladovany/nalezeny potraviny s proslym datem spotfeby nebo
proslym datem minimalnf trvanlivosti

Dodrzeni zasad osobni hygieny - personal stravovaciho provozu:
pecuje o télesnou &istotu

v dobé kontroly pouzival gisty pracovni odév a pokryvku hlavy

v dobé kontroly neopoustél provozovnu v pribéhu pracovni doby v pracovnim odévu

v dobé kontroly vylougil jakékoliv nehygienické chovani na pracovisti

v dobé kontroly mél nehty na rukou ostfihané na kratko, isté, bez lakovani a na rukou nemél ozdobné
pfedméty

uklada oddélené pracovni a obansky odév

Dodrzovani zasad provozni hygieny

Personal stravovaciho provozu ma pro svou potiebu vyélenén vhodny prostor pro previékani
a odkladani satstva.

V kuchyni v dob& kontroly nebyly pfechovavany predméty nesouvisejici s vykonem pracovni
€innosti. Produkty a potraviny neuréené pro stravovaci sluzbu (dale jen soukromé potraviny)
v dobé& kontroly byly skladovany oddélené, a to v samostatném chladicim nebo mrazicim zafizeni
umisténém mimo prostor vyroby, pFipravy, skladovani a obé&hu.

Cistici a dezinfekcni prostfedky v dobé kontroly nebyly skladovany v prostorach kuchyné.

Potravinarsky i nepotravinarsky odpad je z prostor kuchyné odstrafiovan neprodiené. Potravinarsky
i nepotravinaisky odpad je shromazdovan do uzaviratelné nadoby.

Provozovatel potravinafského podniku vytvofil a zaved| jeden nebo vice stalych postupl zaloZzenych
na zasadach HACCP.

Pfirucku zpracoval: vedouci stravovani

Priruéka HACCP obsahuje:

identifikaci vSech rizik

identifikaci kritickych kontrolnich bod{

stanoveni kritickych limitl v kritickych kontrolnich bodech

stanoveni a pouziti U¢innych monitorovacich postupl

stanoveni napravnych opatfeni

stanoveni pravidelné provadénych postupl k ovéfovani uéinného fungovani

Datum provedeni ovérovani / vnitfniho auditu: 01.03.2024

doklady a zaznamy odpovidajici typu a velikosti potravinafského provozu (stravovaci sluzby), jejichz
ugelem je prokazat u¢inné pouzivani opatieni

Provozovatel potravinafského podniku (stravovaci sluzby) zajistil, aby osoby odpovédné za vyvoj

a pouzivani postupli zasad HACCP byly pravidelné §koleny

Datum posledniho $koleni: 12.02.2024
Provozovatel potravinarského provozu ve 8kolnim zafizeni poskytl spotfebiteli informace
o alergennich latkach pouzitych pfi pfipravé pokrm( - uvedenim vyctu alergen v nabidce pokrmu
(,koédy“+ obecny seznam).
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Pri kontrole byl odebran vzorek polévka zeleninovy vyvar s drozd'ovou ryzi, v mnozstvi 100 ml, pro zjist&ni
obsahu soli pomaoci pfistroje HORIBA LAQUAtwin Salt 22. Orientatnim méfenim bylo zji§téno, Ze v podavané
porci polévky (100 ml) je obsazeno 0,51 g NaCl. Naméfené mnozstvi soli v polévce pokryva 10 %
z doporué¢eného denniho pfijmu soli. Pro Uplnost se dodava, ze kompletni obéd pfedstavuje z denniho
pfijmu 35 %.

V dobé kontroly bylo stravovaci zafizeni shledano ve vzorné Cistoté a poradku.

12. Pozadavky kontrolniho organu na podani pisemné zpravy o odstranéni nebo prevenci
nedostatku zjisténych kontrolou podle § 10 odst. 2 kontrolniho fadu:

Kontrolovana osoba piedlozi pisemnou zpravu o odstranéni/prevenci zjisténych nedostatkd ve Ihité do:

nepozaduje se

13. Pouceni:

Podle § 13 kontrolniho fadu namitky proti kontrolnimu zjiténi uvedenému v protokolu o kontrole miZe
kontrolovana osoba podat Krajské hygienické stanici Karlovarského kraje se sidlem v Karlovych Varech
ve Ih(té 15 dni ode dne doru€eni protokolu o kontrole. Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich byt
zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjiténi sméfuji, a musi obsahovat odlivodnéni nesouhlasu s timto
kontrolnim zjisténim.

14. Protokol vyhotoven dne: 23.12.2024 v 09:00 hodin.

15. Protokol obsahuje (poget stranek protokolu, popf. pfilchu): 4/1

Protokol byl vyhotoven ve 2 stejnopisech.

16. Podpisy kontrolujicich:

Digitalné podepsal Barbara
Priichova
Datum: 2024.12.23 10:42:17 +01'00*



KRAJSKA HYGIENICKA STANICE

KARLOVARSKEHO KRAJE SE SIDLEM V KARLOVYCH VARECH
adresa: Zavodni 360/94, 360 21 Karlovy Vary, tel: 355 328 311, e-mail: sekretariat@khskv.cz, ID: t3jai32

Cj.. KHSKV 15176/2024/HDM/Pri — S5

PROTOKOL o kontrole

pofizeny z kontroly vykonané podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad) v platném znéni,
podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2017/625 ze dne 15. bfezna 2017
o ufednich kontrolach a jinych arednich cinnostech provadénych s cilem zajistit uplatiiovani
potravinového a krmivového prava a pravidel tykajicich se zdravi zvifat a dobrych Zivotnich podminek
zvirat, zdravi rostlin a pripravki na ochranu rostlin, o zméné nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(ES) ¢&. 999/2001, (ES) €. 396/2005, (ES) ¢. 1069/2009, (ES) ¢&. 1107/2009, (EU)
¢. 1151/2012, (EU) ¢. 652/2014, (EU) 2016/429 a (EU) 2016/2031, nafizeni Rady (ES) &. 1/2005 a (ES)
€. 1099/2009 a smérnic Rady 98/58/ES, 1999/74/ES, 2007/43/ES, 2008/119/ES a 2008/120/ES a o zru§eni
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 854/2004 a (ES) ¢. 882/2004, smérnic Rady 89/608/EHS,
89/662/EHS, 90/425/EHS, 91/496/EHS, 96/23/ES, 96/93/ES a 97/78/ES a rozhodnuti Rady 92/438/EHS
(dale jen ,nafizeni o dfednich kontrolach®*), a podle § 88 ziakona ¢&. 258/2000 Sh.,
o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpisu
(dale jen ,,zakon ¢. 258/2000 Sh.*)

1. Pravomoc k vykonu kontroly:
§ 82 odst. 2 pism. b) zdkona €. 258/2000 Sb.

2. Kontroluiici (iméno, pfijmeni, ¢. sluZebniho prikazu):

Barbara Priichova, €. sluzebniho prikazu: 0074
tel.: 355 328 471
email: barbara.pruchova@khskv.cz

3. Misto kontroly (Ize specifikovat zejména nazvem a adresou provozovny nebo jinym presnym popisem mista):

Skolni jidelna, Pastyfska 771/4, 350 02 Cheb

4. Kontrolovana osoba:
pravnicka osoba (obchodni firma/nézev, sidlo, ICO):

Matefska 8kola Cheb, Osvobozeni 67, pfispévkova organizace
Adresa:; Osvobozeni 1218/67, 350 02 Cheb

Pravni forma: pFisp&vkova organizace |CO: 70987319
Reditel/ka, statutarni organ: Bc. Veronika Kubicova

5. Osoby pritomné na misté kontroly:
kontrolovana osoba (jméno a pfijmeni fyzické osoby podnikajici / jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
bydlisté ¢lena/clend statutarniho organu opravnéného/opravnénych jednat za pravnickou osobu, &islo dokladu totoZznosti):

Reditel/ka, statutarni oraan: Bc. Veronika Kubicova
Datum narozeni:

Adresa trvalého bydlisté:

Doklad totoZnosti: totoZnost Uredné& znama

6. Kontrola zahajena dne: 03.12.2024 v 9.00 hodin.
ukonem: pfedioZenim sluzebniho prikazu
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7. Predmét kontroly a popf. duvod neplanované kontroly podle €l. 79 odst. 2 pism. c) nafizeni
(EU) 2017/625:

PInéni povinnosti stanovenych v pfimo pouZzitelnych pfedpisech ES tykajicich se potravin:

- Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢ 178/2002, kterym se stanovi obecné zasady a pozadavky
potravinového prava, zfizuje se Evropsky tad pro bezpecnost potravin a stanovi postupy tykajici se bezpecnosti
potravin (dale jen ,nafizeni 178")

- Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &. 852/2004 o hygiené potravin (dale jen ,nafizeni 852")

- Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1169/2011 o poskytovani informaci o potravinach spotrebitelim,
0 zméné nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1924/2006 a (ES) ¢. 1925/2006 a o zruSeni smérnice
Komise 87/250/EHS, smérnice Rady 90/496/EHS, smérnice Komise 1999/10/ES, smérnice Evropského
parlamentu a Rady 2000/13/ES, smérnic Komise 2002/67/ES a 2008/5/ES a nafizeni Komise (ES) ¢. 608/2004
(dale jen ,nafizeni 1169")

PInéni povinnosti k ochrané vefejného zdravi pfi poskytovani stravovacich sluzeb, které stanovi:
- Zakon ¢&. 258/2000 Sb.
- Zakon & 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich
zakon, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, (dale jen ,zakon 110")
- Vyhlaska ¢&. 137/2004 Sb., o hygienickych poZzadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni
hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjsich predpis, (dale jen ,vyhlaska 137*)

Odlvodnéni nezbytnosti dodate¢né kontroly v mezich &l. 79 odst. 2 pism. c¢) nafizeni (EU) 2017/625

8. Pouzité kontrolni metody podle l. 14 nafizeni (EU) 2017/625
Metody a techniky ufednich kontrol zahrnuji v pfipadé potfeby:

¢) kontroly hygienickych padminek v prostorach provozovatele;

d) posouzeni postupl pro spravnou vyrobni praxi, spravnou hygienickou praxi a spravnou zemédeélskou
praxi a postupl zaloZzenych na zasadach analyzy rizik a kritickych kontrolnich bodd (HACCP);

e) prfezkoumani dokumentd, zaznamu o sledovatelnosti a jinych zaznamd, které mohou byt diilezité pro
posouzeni souladu s pravidly uvedenymi v &l. 1 odst. 2, pfipadné véetné pfislusnych dokument
doprovazejicich potraviny, krmivo a veskeré latky €i materialy, které do zafizeni vstupuji nebo je
opoustéji;

f)  rozhovory s provozovateli a s jejich pracovniky;

9) Sfenimafent Jonvel o inveh-wsled! ;

h) odbér vzork(, analyzy, diagnostiku a testy;

9. Vzorky odebrany: ANO (viz pfiloha k protokolu — Zdznam o méfeni soli)

Pougeni: Podle § 11 odst. 2 kontrolniho fadu a § 90 zakona €. 258/2000 Sb. za odebrany vzorek zaplati organ ochrany
vefejného zdravi pfisludny k provedeni kontroly osobé, jiz byl vzorek odebran, nahradu ve vysi ceny, za kterou tato osoba
véc v dobé jejiho odebrani bézné na trhu prodava; nelze-li tuto cenu urcit, pak nahradu ve vysi ceny, za kterou véc pofidila,
kontrolovana osoba pozada ve |h(té do 6 mésicl ode dne, kdy byla seznamena se skutenosti, ze vyrobek spinil
pozadavky stanovené pravnimi predpisy, rozhodnutim nebo opatfenim organu ochrany vefejného zdravi. Podle § 90
zakona €. 258/2000 Sb. se nahrada neposkytne za vzorek vody a vzorek pisku z piskoviét' a dale v pfipadech upravenych
v § 11 odst. 3 kantrolniho Fadu.

10. Posledni kontrolni ukon predchazejici vyhotoveni protokolu: komplexni hodnoceni vysledki
orientaéniho méfeni obsahu soli a edukace personalu kuchyné
den jeho provedeni: 03.12.2024

11. Kontrolni zji§téni véetné uvedeni podkladi, ze kterych vychazi:

Byla pofizena fotodokumentace: NE
Predlozené doklady (epfipojeny k protokolu o kontrole): pfirugka HACCP, jidelniéek

11.1. Jedna se o zafizeni s vyrobou pokrmu:
pocet porci déti, zaci a studenti: cca 21
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11.3.

11.3.1.
11.3.2.
11.3.3.

11.4.

11.4.1.
11.4.2.
11.4.3.
11.4.4.
11.4.5.

11.4.6.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Vydejni doba: od 10.30 — 10.40

Rozvoz pokrmd:

Skolni jidelna pfipravuje dietni stravovani pro déti, Zaky a studenty, matefskych, zakladnich a
stfednich kol na uzemi mésta Cheb. Ve §kolni jidelné je pfipravovana bezlepkova strava pro
stravniky - celiaky. Teplé pokrmy - ob&dy jsou dovaZeny v jidlonosi€ich, které jsou uloZeny

v termoboxech. Salaty jsou pfepravovany v chladicich tadkach. Pfeprava je zaji§téna pick-upem.

Rozvoz pokrml — ANO - 1. zakladni 8kola Cheb, Americka 1453/36, 350 02 Cheb
5. zakladni Skola Cheb, Matéje Kopeckého 1160/1, 350 02 Cheb
6. zakladni §kola Cheb, obéti nacismu 1127/16, 350 02 Cheb
Skolm’jidelna Cheb, Brandlova 2246/5, 350 02 Cheb
ISS Cheb, Obrnéné brigady 2258/6, 350 02 Cheb
Stiedni zdravotnicka 3kola a vy$si odborna skola Cheb, Hradebni 58/10,
350 02 Cheb

Personal kuchyné - 1 osoba

Skladovani potravin a pokrmt v dobé kontroly:

sklady, chladici a mrazici zafizeni byly vybaveny monitorovacim zafizenim — teploméry

potraviny a pokrmy byly skladovany oddélené dle druhu za podminek udanych vyrobcem

ve stravovacim provoze nebyly skladovany/nalezeny potraviny s proSlym datem spotifeby nebo
proSlym datem minimalni trvanlivosti

DodrZeni zasad osobni hygieny - personal stravovaciho provozu:

pecuje o télesnou cCistotu

v dobé kontroly pouZival isty pracovni odév a pokryvku hlavy

v dobé kontroly neopoustél provozovnu v pribéhu pracovni doby v pracovnim odévu

v dobé kontroly vylougil jakékoliv nehygienické chovani na pracovisti

v dobé kontroly mél nehty na rukou ostfihané na kratko, ¢isté, bez lakovani a na rukou nemél ozdobné
pfedméty

uklada oddélené pracovni a ob&ansky odév

DodrZovani zasad provozni hygieny

. Persondl stravovaciho provozu ma pro svou potfebu vy¢lenén vhodny prostor pro pifeviékani

a odkladani Satstva.

V kuchyni v dobé& kontroly nebyly pfechovavany pfedméty nesouvisejici s vykonem pracovni
¢innosti. Produkty a potraviny neuréené pro stravovaci sluzbu (dale jen soukromé potraviny)
v dobé& kontroly byly skladovany oddéleng&, a to v samostatném chladicim nebo mrazicim zafizeni
umisténém mimo prostor vyroby, pfipravy, skladovani a obéhu.

Cistici a dezinfekéni prostfedky v dobé kontroly nebyly skladovany v prostorach kuchyné.

Potravinarsky i nepotravinarsky odpad je z prostor kuchyné odstrariovan neprodlené. Potravinarsky
i nepotravinafsky odpad je shromaZdovan do uzaviratelné nadoby.

Provozovatel potravinafského podniku vytvofil a zaved! jeden nebo vice stalych postupl zalozenych
na zasadach HACCP.

Prirucku zpracoval: vedouci stravovani

Priruéka HACCP obsahuje:

identifikaci v8ech rizik

identifikaci kritickych kontrolnich bod(

stanoveni kritickych limitll v kritickych kontrolnich bodech

stanoveni a pouziti u€innych monitorovacich postup(

stanoveni napravnych opatieni

stanoveni pravidelné& provadénych postupt k ovéfovani uginného fungovani
Datum provedeni ovéfovani / vnitiniho auditu: 01.03.2024
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g) doklady a zaznamy odpovidajici typu a velikosti potravinarského provozu (stravovaci sluzby), jejichZ
Ucelem je prokazat ucinné pouzivani opatfeni

11.8. Provozovatel potravinarského podniku (stravovaci sluzby) zajistil, aby osoby odpovédné za vyvoj
a pouzivani postupl zasad HACCP byly pravideiné §koleny
Datum posledniho Skoleni: 12.02.2024
11.9. Provozovatel potravinafského provozu ve Skolnim zafizeni poskytl spotfebiteli informace
o alergennich latkach pouzitych pfi pfipravé pokrml - uvedenim vyétu alergent v nabidce pokrmu
(,koédy“+ obecny seznam).

Pfi kantrole byl odebran vzorek polévka zeleninovy vyvar s drozd'ovou ryzi, v mnozstvi 150 ml, pro zji5téni
obsahu soli pomoci pfistroje HORIBA LAQUAtwin Salt 22. Orientaénim méfenim bylo zji§téno, Ze v podavané
porci polévky (150 ml) je obsazeno 0,29 g NaCl. Naméfené mnozstvi soli v polévce pokryva 7,5 %
z doporucéeného denniho pfijmu soli. Pro Uplnost se dodava, ze kompletni obé&d pfedstavuje z denniho
pfijmu 35 %.

12. Pozadavky kontrolniho organu na podani pisemné zpravy o odstranéni nebo prevenci
nedostatkd zjiSténych kontrolou podle § 10 odst. 2 kontrolniho Fadu:

Kontrolovana osoba predloZi pisemnou zpravu o odstranéni/prevenci zjisténych nedostatkl ve lhiité do:

nepozaduje se

13. Pouceni:

Podle § 13 kontrolniho fadu namitky proti kontrolnimu zjisté&ni uvedenému v protokolu o kontrole maze
kontrolovana osoba podat Krajské hygienické stanici Karlovarského kraje se sidlem v Karlovych Varech
ve [h(té 15 dnii ode dne doruéeni protokolu o kontrole. Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt
zifejmé, proti jakému kontrolnimu zji$téni sméfuji, a musi obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto
kontrolnim zjisténim.

14. Protokol vyhotoven dne: 02.01.2025 v 10:00 hodin.

15. Protokol obsahuje (pocet stranek protokolu, popf. pfilohu): 4/1

Protokol byl vyhotoven ve 2 stejnopisech.

16. Podpisy kontrolujicich:

Digitalné podepsal Barbara
Prichova
Datum: 2025.01.02 12:03:19 +01'00'
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PROTOKOL o kontrole

pofizeny z kontroly vykonané podle zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ¥ad) v platném znéni
a podle § 88 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zmé&né nékterych souvisejicich
zakondl, ve znéni pozdé&jsich piedpisti (dale jen ,zakon 258")

1. Pravomoc k vykonu kontroly: § 82 odst. 2 pism. b) zakona 258

2. Kontrolujici (iméno, piijmeni, & sluzebniho prilkazu):

Barbara Prlichova, &. sluzebniho priikazu: 0074
tel.: 355 328 471
email: barbara.pruchova@khskv.cz

3. Misto kogt_rolv (Ize specifikovat zejména nazvem a adresou provozovny nebo jinym pfesnym popisem mista):

Mateiska Skola Cheb, Pastyiska 771/4, 350 02 Cheb

4. Kontrolovana osoba:
pravnicka osoba (obchodni firma/nazev, sidlo, ICO):

Matei'ska $kola Cheb, Osvobozeni 67, pfispévkova organizace
Adresa: Osvobozeni 1218/67, 350 02 Cheb

Pravni forma: pfispévkova organizace 1CO: 70987319
Reditel, statutarni organ: Bc. Veronika Kubicova

5. Osoby pfitomné na misté kontroly:

kontrolovana osoba (iméno a piijmeni fyzické osoby podnikaijici / jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
bydlisté clena/Clend statutdrniho organu opravnénéno/opravnénych jednat za pravnickou osobu, Gislo dokladu totoZnosti):

Reditel, statutarni oraan: Bc. Veronika Kubicova
Datum narozeni: .

Adresa trvalého bydlisté:

Doklad totoZznosti: totoZnost ufedné znama

6. Kontrola zahajena dne: 07.02.2025 v 09:00 hodin.
ukonem: pfedloZenim sluzebniho prikazu

7. Predmét kontroly:
Kontrola pinéni povinnosti stanovenych:
- zakonem 258
- vyhladkou €. 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin (dale jen ,vyhlagka 160")
- nafizenim vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci, ve znéni pozdéjsich
predpisl (dale jen ,nafizeni 361")

8. Vzorky odebrany: NE

9. Posledni kontrolni tikon pfedchazejici vyhotoveni protokolu: Kontrola zdravotni dokumentace
déti
den jeho provedeni: 07.02.2025

10. Kontrolni zjiSténi véetné uvedeni podkladti, ze kterych vychazi:
Byla pofizena fotodokumentace: NE
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Predlozené doklady (nepfipojeny k protokolu o kontrole): Zdravotni dokumentace déti, Provozni fad

10.1. Nejvys$si povoleny pocet déti dle vypisu z rejstiiku §kol a Skolskych zafizeni je 45. Pocet déti
v evidenci k datu kontroly — 41

Pocet tfid: 3
Provozni doba zarizeni: 6:30 — 16:30
Matefska Skola ma vypracovany Provozni Fad, tento byl kontrolyjici pfedloZen k nahlédnuti.

10.2. Do kolektivu jsou pfijimany pouze déti, které se podrobily stanovenym pravidelnym o&kovanim.
Doklad o provedeni pravidelného ofkovani vydava registrujici poskytovatel zdravotnich sluZeb
v oboru praktické Iékarstvi pro déti a dorost. Potvrzeni o o¢kovani je soucasti spisu ditéte. Doklady
o o€kovani byly kontrolnimu organu pfedloZeny k nahlédnuti. Kontrolou dokladi o okovani v8ech

déti v evidenci bylo zjisténo, ze do matefské Skoly byly pfijaty déti fadné o&kované.

10.3. Prostorové podminky a vnitfni usporadani v pfed$kolnim zafizeni umozriuji vyuku, volné hry déti
a jejich odpodinek.

104, Podlahy v zafizeni pro vychovu a vzdélavani odpovidaji charakteru ¢innosti a jsou snadno Cistitelné.

» Hygienické zazemi
> Satny — kazda tfida ma svou vlastni §atnu vybavenou oznagenymi skfifikami a lavickami.

» Toalety
Hygienické zazemi 1. oddéleni 2. oddéleni 3. oddéleni
Pocet détskych zachodovych mis 3 3 3
Pocet détskych umyvade! 3 3 3
Pocet sprch pfistupnych détem bez
cizi pomoci 1

Zafizovaci pfedméty na hygienickém zdzemf zohledriuji télesnou vy$ku déti pfedSkoiniho véku.
» Détska umyvadla jsou napojena na spole€nou misici baterii osazenou mimo dosah déti.
» Umyvarna a zachody jsou fadné odvétrany a pfimo osvétleny.
» Povrchova Uprava stén a podlah odpovida hygienickym poZzadavkim snadné &istitelnosti
(keramicky obklad a dlaZzba)
» 'V pfed$kolnim zafizeni maji déti k dispozici latkové ruéniky i papirové rucniky.

10.5. Vyména pradla probiha pravidelng, [izkoviny 1x za 21 dni a dle potfeby. Cisté pradio se
skladuje oddélené.

10.6. Détem, které v pfedskolnim zafizeni spi, jsou k dispozici matrace poskytujici pevnou oporu
zad. Kazdé dité ma k dispozici individualné pfidélené ldzkoviny.

10.7.  Predskolni zafizeni je vybaveno nabytkem, ktery zohledriuje rozdilnou télesnou vy3ku déti.

10.8. Parametry elektrického osvétleni ve vnitinich prostorech budov zafizeni pro vychovu a vzdélavani
musi odpovidat normovym poZzadavkim CSN EN 12464-1, dale musi byt zajist&na rovnomérnost
elektrického osvétleni a zvolen spravny barevny tén svétla. Ve 8kolském zafizeni je elektrické
osvétleni zajisténo zafivkovymi télesy, v dobé kontroly (subjektivné posouzeno) se elektrické
osvétleni jevilo jako dostate€né.

10.9. Soucasti predskolniho zafizeni je rozsahly, Fadné oploceny pozemek vhodny pro pobyt a hru déti
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(v€etné travnaté plochy, hernich prvk( a piskovi§té).

10.10. V pfedskolnim zafizeni je k dispozici vylevka s pfivodem tekouci pitné studené
a teplé vody v&etné odtoku. Uklid v prostorach predskolniho zafizeni se provadi:
> denné setfenim v3ech podlah a povrchil na vihko, u kobercl vygi§téni vysavacem
» denné vynasenim odpadki

V dobé kontroly bylo zafizeni shledano ve vzorné &istoté a poradku.

11. PoZzadavky kontrolniho organu na podani pisemné zpravy o odstranéni nebo prevenci
nedostatkl zjisténych kontrolou podle § 10 odst. 2 kontrolniho Fadu:

Kontrolovana osoba predloZi pisemnou zpravu o odstranéni/prevenci zjisténych nedostatkd ve Ihaté do:

Nepozaduje se

12. Pouéeni:

Podle § 13 kontrolniho fadu namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole muze
kontrolovana osoba podat Krajské hygienicke stanici Karlovarského kraje se sidlem v Karlovych Varech
ve Ihdté 15 dnd ode dne doruéeni protokolu o kontrole. Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt
zfejmé, proti jakému kontrolnimu zji§téni sméfuji, a musi obsahovat odivodnéni nesouhlasu s timto
kontrolnim zjist&nim.

13. Protokol vyhotoven dne: 07.02.2025 v 08:00 hodin.

14. Protokol obsahuje (pocet stranek protokolu, popi. pfilohu): 3

Protokol byl vyhotoven ve 2 stejnopisech.

15. Podpisy kontrolujicich:

Digitalné podepsal Barbara
Prichova
Datum: 2025.03.07 09:12:02 +01'00'

3/3






Mésto Cheb
samostatné oddéleni interniho auditu
Méstského uradu Cheb

(BT

C.j. MUCH 67672/2025
KSU 1632/2025

PROTOKOL

o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. 1 zadkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole) s odkazem na § 12
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. Uvod

Povéreni ke kontrole €. 04/2025 a dodatek €. 1 vydal Ing. Jan Vrba, starosta mésta Chebu, ve smyslu § 13
odst. 1 zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole s odkazem na § 4 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni fad), v platném znéni.

Kontrola byla zahajena pfedanim povéfeni ke kontrole Feditelce organizace dle § 9 =zékona
¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) dne 09.04.2025.

Kontrola byla vykonana na zékladé § 9 zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zékonu (zdkon o finanéni kontrole) ve znéni pozdéjsich predpisu.

Kontrola dodrZzovani obecné zavaznych pravnich predpist:

- z&kon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpodtd;

- zékon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjich predpisd (dale
jen o finanéni kontrole);

- vyhlaSka ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &, 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve zn&ni zakona &. 309/2002 Sb.,
zakona €. 320/2002 Sb. a zakona €. 123/2003, ve znéni pozdéjSich pfedpis(;

- zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu;

- vyhlaSka ¢. 398/2023 Sb., 0 zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani silniénich motorovych
vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro Udely poskytovani
cestovnich nahrad pro rok 2024;

- zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi:

- zakon . 349/2023 Sb., kterym se méni nékteré zdkony v souvislosti s konsolidaci vefejnych
rozpoctd;

- Ceské Ugetni standardy pro nékteré vybrané G&etni jednotky &. 701 — 710.

a predpisll zfizovatele:

- Smérnice €.10/2023, Zasady vztaht organti mésta Chebu k pFispévkovym organizacim zfizenym
méstem Cheb, ve znéni pozdé&jSich predpist

v

- Smérnice €. 29/2023, pro zadavani vefejnych zakazek méstem Cheb a pravnickymi osobami
zfizenymi nebo zaloZzenymi méstem Cheb.

Kontrola na misté probéhla v organizaci ve dnech 09.04., 26.05. a 03.07.2025.
DoplInéni podkladu ke kontrole bylo kontrolnim organem vyZadovano ve dnech 14.04., 23.04.,14.07. 2025,

Poslednim kontrolnim Ukonem bylo zaslani dokumentu Vyduétovani déelovych finanénich prostfedki — rok
2024 na akci Bezlepkova kuchyri dne 15.07.2025.
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Il. Kontrola ¢innosti prispévkové organizace

1. Ustanoveni zfizovaci listiny a jejich podkladu
Pfispévkova organizace Matefska Skola Cheb, Osvobozeni 67, pfispévkovd organizace, byla zfizena

w

usnesenim zastupitelstva €. 175/44/2002 ze dne 19.09.2002. Nasledné do$lo k postupnym Upravam
zfizovaci listiny dodatky €. 1-10 ke zfizovaci listiné na zakladé usneseni Zastupitelstva mésta Chebu.

Ve zfizovaci listiné DODATEK C.5 — UPLNE ZNENI ZRIZOVACI LISTINY ve znéni platném ke dni
1.11.2015, odst. 6. Okruhy doplrikové ¢innosti je uvedeno ,.... Pfedmétem podnikani je a) hostinska éinnost,
b) vyroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1 aZ 3 zdkona &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti.”

Neni zde v8ak uvedeno, ktery obor &innosti naleZejici do Zivnosti voiné uvedené v Priloze 4 Zivnost voind
uvedeneho zakona €. 455/1991., Sb., je organizaci umoznén vykonavat. Kontrolou informaci dostupnych
z vefejné Casti Zivnostenského rejstfiku bylo zjiSténo, Ze organizace ma Zivnostenské opravnéni v oboru
Cinnosti Nakup, prodej, sprava a udrzba nemovitosti na dobu platnosti: neurgito.

Dodatkem €. 9 ke zfizovaci listiné Matefské Skoly Cheb, Osvobozeni 67, pfispévkové organizace bylo do
¢lanku 6. Okruhy dopliikové cinnosti doplnén &tvrty odstavec ve znéni ,Zarizeni skolniho stravovani
organizace zajistuje bezlepkovou stravu pro cizi stravniky $kol a $kolskych zafizeni na tzemi mésta
Chebu."

Organizace tuto €innost vykonava a vykazuje v hlavni &innosti viz bod 2.5.

Dodatkem €. 10 ke zfizovaci listiné Matefské Skoly Cheb, Osvobozeni 67, pFispévkové organizace byla
dopinéna Friloha ¢. 6. Smlouva o vypljéce mezi Spravou zdravotnich sluZeb Cheb, prispévkova
organizace a Materskou skolou Cheb, Osvobozeni 67, piispévkova organizace.

Tato smlouva jiZ neni v platnosti, od 28.03.2024 je jiz uzaviena Smlouva o vypujéce nebytovych prostor
Cislo MaP/4667/2024-NPV mezi méstem Cheb a Matefskou $kolou Cheb, Osvobozeni 67, pispévkova
organizace, dale dne 31.08.2024 byla uzaviena Verejnospravni smlouva o beztplatném pfevodu majetku,
uzaviena dne 31.08.2024 mezi Spravou zdravotnich a socidlnich sluzeb Cheb, pfispévkova organizace a
Matefskou skolou Cheb, Osvobozeni 67, pfispévkova organizace, kterou byl organizaci pfeveden majetek
dfive uzivany na zakladé Smlouvy o vyplijcce.

Zjisténi:
l. vzfizovaci listiné organizace neni uveden obor ¢innosti nalezejici do Zivnosti volné uvedené

v Priloze 4 Zivnost volnd zékona &. 455/1991., Sb., kitery je organizaci umoznén vykonavat v ramci
doplhkové Einnosti;

Il. zfizovaci listina nepodava aktuaini informace o zfizené organizaci — neobsahuje aktualni informace
0 vypujéce nebytovych prostor ve kterych organizace provozuje matefskou $kolu;

lIl. ustanoveni Zfizovaci listiny Matefské skoly Cheb, Osvobozeni 67, piispévkové organizace, &lanek
6. Okruhy dopliikové Cinnosti, Gtvrty odstavec ve znéni ,Zafizeni $koiniho stravovani organizace
zajistuje bezlepkovou stravu pro cizi stravniky skol a $kolskych zafizeni na tizemi mésta Chebu." je
v nesouladu se skute€nosti, tuto ¢innost organizace vykonava v hlavnim pfedmétu své innosti.
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2. Ucetnictvi
Ugetnictvi organizace je zpracovavano pomoci softwaru firmy GORDIC spol. sr.0. a je vedeno
zaméstnancem organizace. Ugetni doklady jsou uspofadany prehledné a chronologicky.

Cislo dokladu Nazev Géetniho dokladu

100XXX doslé faktury

110XXX vydané faktury

200XXX pokladna

300XXX 8kolni jidelna

400XXX mzdy

500XXX banka BU

600XXX banka FKSP

700XXX banka SJ

800XXX interni doklady dotace

900XXX interni doklady odpisy, dohadné pol., opravy
2.1 Prijaté faktury ze smluvnich vztahii

Prispévkova organizace ma uzavieny smluvni vztahy s organizacemi, které prispivaji k zajisténi jejiho
chodu a fizeni. Smlouvy jsou uzavirany za organizaci feditelkou Skoly. Byly zkontrolovany pfijaté faktury za
mésice €erven 2024 v hodnoté 646 779,97 K& a prosinec 2024 v hodnoté 673 378,25 K&. U namatkové
vybranych faktur byla provéfena navaznost fakturovanych sluzeb na smlouvy a objednavky, jejich Uhrada a
zaznamy o provedené pfedbézné a prubézné kontrole dle zakona 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné spraveé, viz tabulka ¢. 1.

Ke kazdé faktufe je vyhotoven doklad Ndkupu na fakturu POZADAVEK ZE DNE, na kterém je zaznam o
provedené predbézné fidici kontrole véetné podpist pfislusnych osob a data podpisu, déle je vystavena
objednavka a nasledné po pfijeti faktury je vystaven doklad NAKUP NA FAKTURU, na kterém je zaznam o
provedené prabézné fidici kontrole véetné podpist pfislusnych osob a data podpisu. Je zde také zaznam o
rozhodnuti, zda je vydej financnich prostfedkl hospodarny, udelny a efektivni. PFi kontrole navaznosti
objednavek na pfijaté faktury bylo zjiSténo, Zze na celoroénich objednavkach chybi daj o pfedbézné ceng,
ceny jsou v8ak uvedeny v uzavienych smlouvach. V kontrolovaném vzorku byla nalezena pouze jedna
faktura (polozka €. 12), u které nebyla na celoroéni objednavce ani na pozadavku Nakup na fakturu
uvedena cena, tim doslo k nedostate€nému provedeni predbézné kontroly v daném pfipadé.

Kniha pfijatych faktur je vedena elektronicky, pomoci pocitacového programu firmy GORDIC spol. s r.o0. Je
vedena zvlast kniha prijatych faktur pro Skolu, pro skolni jidelnu a pro FKSP. Pfi namatkové kontrole nebyl
zjistén nesoulad s podpisovym vzorem.

... | Faktura &. « Vypis KB, | opjednavka ze Predbézna | Prubézna
Polozka . Dodavatel Castka | a.s.
N vystavena = N - dne/Smiouva ze kontrola kontrola
c. ICO v Ké Uhrada
dne d dne ze dne ze dne
ne
1. 23 Radek 14 000,00 | 120 Smlouva o zaji§téni | 02.01.2024 28.06.2024
27.06.2024 | Dvorak 28.06.2024 | rozvozu stravy
62612271 02.01.2023
celorocni obj.
€. 15/2024
02.01.2024
2, 43 10 500,00 | 237 " 02.01.2024 | 20.12.2024
16.12.2024 20.12.2024
3. 25240251 FONS spol. 4 229,80 | 103 Smlouva o dilo 02.01.2024 | 03.06.2024
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31.05.2024

sr.o.
18233643

03.06.2024

¢. 24/2022
21.12.2022
celorocni obj.
€. 23/2024
02.01.2024

243110207
22.04.2024

CHETES
s.r.o.
25208845

4 247,10

103
03.06.2024

SMLOUVA
&.F00044
01.06.2020
celoroéni ob;.
¢. 12/2024
02.01.2024

02.01.2024

03.06.2024

2407700337
31.05.2024

PROXIMA
spol. sr.o.
16735617

4 629,68

103
03.06.2024

Smlouvy smi§ené o
pronajmu a
servisnim
zabezpeéeni ¢.
122165 a 123222-
123225 ze dne
06.04.2022,
26.09.2023 a
23.10.2023
celoroéni obj.

¢. 9/2024
02.01.2024

02.01.2024

03.06.2024

2240581
04.06.2024

KBM-
International

spol. s r.o.
45359644

458,00

105
05.06.2024

Smlouva o zajisténi
organizaéniho
poradenstvi DATA
RESCUE
10.01.2018,
01.03.2024,
celoroéni obj.

€. 4/2024
02.01.2024

02.01.2024

04.06.2024

2240608
11.06.2024

KBM-
International
spol. s r.0.
45359644

2150,00

113
17.06.2024

Smlouva o zajisténi
organizaéniho
poradenstvi DATA
RESCUE
10.01.2018,
01.03.2024,
celorocni obj.

¢. 4/2024
02.01.2024

02.01.2024

11.06.2024

24030568
31.05.2024

Miroslav
Pivonka
10340955

1 655,00

103
03.06.2024

Smiouva o dilo
Servis vytah(
28.01.2003,
01.09.2024,
celoroéni obj.
¢. 10/2024
02.01.2024

02.01.2024

03.06.2024

VF1-
0811/2024
31.05.2024

Keystone
Company a.s.
05983649

847,00

105
05.06.2024

Smilouva o dilo
20.03.2018
celoroéni obj.
€. 20/2024
02.01.2024

02.01.2024

04.06.2024

10.

24104113
01.07.2024

VIS Plzen
s.r.o.
45330344

15 754,20

124
03.07.2024

Licenéni smlouva
pro prabéznou
aktualizaci SW
véetné dodatkd

02.01.2024

01.07.2024
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posledni ze
dne28.06.2023
celorogni obj.
. 8/2024
02.01.2024
11. 243104602 | Sauron CZ 2178,00 | 105 Smlouva o 02.01.2024 | 05.06.2024
03.06.2024 | s.r.o. 05.06.2024 | poskytovani
25247841 telekomunikaénich
sluzeb ¢&. 121004
07.04.2021
celoroéni obj.
¢. 7/2024
02.01.2024
12, 20240350 Sprava 600,00 | 108 Celoroé¢ni obj. €. 02.01.2024 | 07.06.2024
07.06.2024 | sportovist 10.06.2024 | 14/2024 neni
mésta Chebu, 02.01.2024 — neni | uvedena
p.o. uvedena cena cena
09176357 sluzby
13. 2423-0069 VISIBLE 57 640,00 | 181 68-a/2024 27.08.2024 | 26.09.2024
12.09.2024 | VISION s.r.0. 28.09.2024 | 27.08.2024
27925358
14, FV20240080 | Mgr. Katefina | 6 400,00 | 202 90/2024 20.09.2024 | 30.10.2024
29.10.2024 | Dvorakova 31.10.2024 | 20.09.2024
02123789

Tabulka €. 1: Pfijaté faktury

Zjisténi: Ve vybraném vzorku, v polozce €. 12, tabulky ¢. 1 chybi uvedeni ceny v zdznamu o predbézné
kontrole, tim nemohla byt plné vykonana predbézna kontrola.

U kontrolované organizace bylo zjisténo nedodrzeni:

.  zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
§ 26 (pfedbézna kontrola planovanych a pfipravovanych operaci), odstavec 1:

LUvnitf organu verfejné spravy zajistuji predbézZnou kontrolu planovanych a pfipravovanych operaci

a) vedouci tohoto orgdnu nebo vedouci zaméstnanci jim povéfeni k nakladani s vefejnymi prostfedky

organu verejné spravy jako pfikazci operaci,

b) vedouci zaméstnanec organiza¢niho Utvaru odpovédny za spravu rozpoctu organu verejné spravy nebo

jiny zaméstnanec povéreny k tomu vedoucim tohoto organu jako spravce rozpoétu,

¢) vedouci zaméstnanec organizacniho utvaru odpovédny za vedeni ucetnictvi organu verejné spravy nebo
jiny zaméstnanec povéreny k tomu vedoucim tohoto organu jako hlavni ucetni.”;

II.  vyhlasky &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona €. 309/2002 Sb.,
zakona €. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb.,

§ 13 odst. 4 pismeno b) a d):

L~Schvalovacim postupem spravee rozpoctu se provéri, zda pfipravovana operace....
b) je v souladu se schvalenymi vefefnymi vydaji, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi
rozhodnutimi 0 nakladani s vefejnymi prostifedky,

d) byla provérena v souvislosti s rozpoctovymi riziky, ktera se pfi jejim uskutecriovani mohou vyskytnout,
zejména v souvislosti s dopadem uskuteénéni operace na zdroje financovani &innosti organu vefejné
spravy pouZiteiné v pfislusném rozpodtovém obdobi a s potfebou zajisténi zdroji pro financovani ¢innosti
fohoto organu v navazujicim rozpoctovém obdobi, a zda byla stanovena opatfeni k vylouceni nebo
zmirnéni téchto rizik."
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Il smérnice zfizovatele €. 10/2023, Zasady vztahu orgdni mésta Chebu k pfispévkovym organizacim
zfizenym méstem Cheb, CAST PATA REDITEL PRISPEVKOVE ORGANIZACE, ¢l. 15 Pravomoci
a povinnosti Feditele pfispévkové organizace odst. 3) Reditel pFispévkové organizace, pism. a):
»odpovida za vytvofeni, funkénost a ucinnost vnitiniho kontrolniho systému prispévkové organizace*:

2.2 Pokladna

V pfispévkové organizace je jedna pokladna — hlavni pokladna a pokladna $kolni jidelna. Limit pokladni
hotovosti je v hlavni pokladné maximalné do vySe 50 000 K& a v pokladné $kolni jidelny maximalné do
vySe 25000 K& Od 01.01.2021 je Géinna smérnice k vedeni pokladny &. 1 — hlavni pokladna, kde je
poveérena vedenim pokladnich operaci a pokladni knihy zastupkyné feditelky a smérnice k vedeni pokladny
€. 2 — Skolni jidelna, kde je povéfena vedenim pokladnich operaci a pokladni knihy vedouci 3kolnf jidelny.
Osoby odpovédné za vedeni a vyUctovani pokladny maji uzavienou dohodu odpovédnosti k ochrané
hodnot svéfenych k vylctovani Gcinné od 01.01.2021. Naméatkové byl provéfen vydej a prijem v hlavni
pokladné a v pokladné& Skolni jidelny v mésici éerven 2024 (celkové: v obou pokladnach pfijem v hodnoté
9 172 K&, vydej v hodnoté 11 480 K¢) a prosinec 2024 (celkové: v obou pokladnach pFijem v hodnoté
9 450 K&, vydej v hodnoté 1 387 Kg¢) viz tabulka €. 2. Kontrolou bylo zji§t&no, Ze nastavené limity v hlavni
pokladné a v pokiadné 8kolni jidelny v kontrolovanych mésicich organizace nepfesahla. Pfedbézna a
pribézna kontrola probiha dle Smérnice skoly k vnitini finanéni kontrole G&inné od 01.01.2022. Ke kontrole
byly vybrany tyto doklady:

Poloska Pokladrll' Dodavatel ) ) Castka Predbézna | Prabézna
& doklad €. ICO Predmét v K& kontrola kontrola
ze dne ze dne ze dne
1, VPD 48 Jana Nepita Karnevalové kostymy |4 342,00 | 04.06.2024 | 07.06.2024
07.06.2024 76408698 — partnerské vztahy
2. VPD 50 Jan Vrana PFidélani klice 120,00 | 11.06.2024 | 11.06.2024
11.06.2024 12876682
3. VPD 54 PPG Deco Czech | Zakryvaci folie na 610,00 | 18.06.2024 | 18.06.2024
18.06.2024 a.s. malovani
26052555
4, VPD 33 Thanh Hai Tran Zapalovac 45,00 | 20.06.2024 | 20.06.2024
20.06.2024 28023617
5. VPD 34 " Potraviny — $unka 218,00 | 24.06.2024 | 24.06.2024
24.06.2024 salam
6. VPD 81 PEPCO Czech Svétylka na vanocni 200,00 | 10.12.2024 | 10.12.2024
10.12.2024 Republic s.r.0. stromeéek
24294420
T VPD 82 PRIOR CESKA Stolni kalendare 730,00 | 18.12.2024 | 18.12.2024
18.12.2024 REPUBLIKA s.r.o. | 2025
26093022

Tabulka €. 2: Pokladna
Zjisténi: bez zavad.

2.3 Banka

Ptispévkové organizace ma ¢ty vedené u KB, a. s. Jedna se o b&2ny cet, iéet FKSP a Géet pro stravné.
S bankou ma uzaviené pfikazy k administraci — opravnéni uZivateld pro sluZby pfimého bankovnictvi pro
reditelku organizace a mzdovou uUgetni, vedouci $kolni jidelny ma umoznéno pouze nahlizeni do G&tu.
Debetnf karta k béznému Uctu je poskytnuta dle uzaviené smlouvy s KB, a.s. feditelce organizace. Cinnosti
tykajici se bankovnictvi probihaji dle smérnice organizace Pro obéh a prezkusovani uéetnich doklady a
Smérnice skoly k vnitini finanéni kontrole. Na konci kazdého mésice je provedena feditelkou organizace a
UCetni nasledna kontrola, zaznam je uveden na poslednim vypisu z banky za dany mésic.

Zjisteni: bez zavad.
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2.4

Fond kulturnich a socidlnich potreb (ddle jen ,, FKSP)

Organizace vydala dne 01.01.2024 Pravidla ¢erpani FKSP. Nedilnou sougasti téchto pravidel je rozpodet
FKSP na rok 2024. Tento navrh byl schvalen odborovou organizaci dle § 33 odst. 5 zakona ¢&. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoéta.

Organizace k ukladani i erpani finanénich prostfedkd fondu vyuziva samostatny bankovni Ucet.

Dle § 33 odst. 1 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpod&tovych pravidlech izemnich rozpo¢td &ini zakladni pfidél,
kterym je tvofen fond, 1 % z roéniho objemu nakladu zuctovanych na platy a nahrady platd, popfipadé na
mzdy a nahrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost a odmény a ostatni pInéni za vykonanou praci =

15 464 955 K&. Pridély byly organizaci mésiéné vytvareny, pfevadény a téz Gctovany.

V roce 2024 bylo z fondu erpano celkem 164 804,45 K&. Ke kontrole byly vybrany tyto doklady:

Faktura & Castka v Vypis KB, Fedbéz- Prabézna
Poloz- ; Dodavatel Predmaét . a.s. Objednavka ¢. na
kag, |Vystavena | x4 iE ghrada ze dne ontrola kontrola
dne dne ze dne
ze dne
1. 4432024 oS Poukaz 8990,00 | 4 FKSP 1/2024 | 24.04. 29.04.
26.04.2024 ROKRSTI rekreace nadlimitni | 29.04.2024 [24.04.2024 2024 2024
z.s. Castka
26618231 6 390,00
uhrazena
zameést-
nancem
29.04.2024
2. 202410013 Dam déti a Poukaz 2300,00| 5 FKSP 3/2024 19.04. 16.05.
16.05.2024 mladeze tabor 17.05.2024 (30.04.2024 2024 2024
Sova Cheb,
Goethova 26,
pfispévkova
organizace
47723475
3. 24001 Michaela Rekreaéni 2600,00 | 6 FKSP 5/2024 | 10.06. 18.06.
14.06.2024 Jana pobyt 18.06.2024 |10.06.2024 2024 2024
73466921
4, 751250663 Bidfood Potraviny — 6 020,40 | 6 FKSP 6/2024 | 20.06. 20.06.
20.06.2024 Czech zavérecéné 20.06.2024 |20.06.2024 2024 2024
Republic posezeni
S.r.0. pro
28234642 zameést-
nance
B, 20240031 Antonin Rezané 1999,89 | 6 FKSP 8/2024 | 13.06. 21.06.
20.06.2024 Kovalik kvétiny — 21.06.2024 [20.06.2024 2024 2024
64192148 zavéretné
posezeni
6. 1125 DOSTAL Potraviny— | 3232,95 | 6 FKSP 7/2024 | 19.06. 21.06.
20.06.2024 ZBYNEK zavérecné 21.06.2024 |20.06.2024 2024 2024
68798075 posezeni
7. 172024 Maria Dioptrické 2600,00 | 8 FKSP 9/2024 | 01.08. 14.08.
06.08.2024 Smekova — bryle 14.08.2024 |01.08.2024 2024 2024
Optika
13896610
8. 1012024 Spolek Poukaz 4 250,00 | 10 FKSP 17/2024 | 01.10, 07.10.
04.10.2024 senioru rekreace | nadlimitni | 08.10.2024 |01.10.2024 2024 2024
Chebské ¢astka
Sance z.s. 1 650,00
21590826 uhrazena
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zameést-

nancem
02.10.2024
9. 7141240245 | ELEKTRO Kavovar 751461 | 4 FKSP 2/2024 | 24.04. 24.04.
24.04.2024 CENTRUM Krups EA 25.04.2024 |24.04.2024 2024 2024
expert s.r.o. 810B
26317303
Tabulka é. 3: FKSP
Zjisténi: bez zavad.
2.5 Doplrikova ¢innost

V ramci doplrikové €innosti je organizaci na zakladé zfizovaci listiny umoznéno vykonavat:
a) hostinskou &innost,

b) vyrobu, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 aZ 3 zakona &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani.

Dodatkem €. 9 ke zfizovact listiné byl dopinén do &l. 6 Okruhy dopliikové éinnosti ziizovaci listiny text:
»Zatizeni skolniho stravovani organizace zajistuje bezlepkovou stravu pro cizi stravniky kol a Skolskych
zafizeni na uzemi mésta Chebu." Tato &innost je v8ak vykonavana v ramci hlavni &innosti organizace a byl
na ni poskytovan méstem Cheb ucelovy piispévek na provoz bezlepkové kuchyné.

Dodatkem €. 10 ke zfizovaci listiné byl dopinén do &l. 6 Okruhy doplrikové &innosti zfizovaci listiny text:
»Zafizeni 8kolniho stravovani organizace zajistuje stravovaci sluzby pro treti osoby.*

Tato Cinnost je vykonavana v ramci dopliikové Ginnosti, jedna se o pFipravu stravy na zakladé Smiouvy o
zajisténi pripravy stravy ze dne 13.09.2022 a dodatku €. 1 a 2 k uvedené smlouvé, pro Jesle a stacionaf
pro déti s oCnimi vadami, které provozuje Sprava zdravotnich a socidlnich sluzeb Cheb, prispévkova
organizace. Na zékladé této smlouvy odbératel hradi mésicné zélohu na odbér stravy na nasledujici mésic
ve vysi 20 000,00 KE. Fakturace je provadéna mésitné dle skuteéné odebrané stravy.

Byli zkontrolovany doklady:

fa za 06/2024 — zaloha 20 000,00 byla uhrazena odbératelem 14.06.2024, vypis KB a.s. &. 112, vydana fa
C. 6 v Castce -3 794,00 K& byla vydana dne 28.06.2024, ¢astka byla vracena odbérateli dne 01.07.2024,
vypis KB a.s. ¢. 122,

fa za 12/2024 — zéloha 20 000,00 byla uhrazena odbératelem 14.12.2024, vypis KB a.s. & 232, vydana fa
€. 11 v Castce -11 945,00 K& byla vydana 31.12.2024, &astka byla vracena odbérateli dne 02.01.2025,
vypis KB a.s. €. 2.

Zjisténi: ustanoveni Zfizovaci listiny Mateiské $koly Cheb, Osvobozeni 67, pfispévkové organizace,
¢lanek 6. Okruhy dopliikové ¢innosti, Gtvrty odstavec ve znéni ,Zafizeni skolniho stravovani organizace
zajistuje bezlepkovou stravu pro cizi stravniky $kol a $kolskych zafizeni na Gzemi mésta Chebu." je
v nesouladu se skute¢nosti, tuto €innost organizace vykonava v hlavnim pfedmétu své &innosti.

2.6 Cestovni ndklady

Organizace v oblasti cestovného za rok 2024 uvedia cerpani ve vy$i 13 851 K&. Ke kontrole byly vybrany
tyto doklady:

cestovni pfikaz ze dne 06.06.2024, vydajovy pokladni doklad &. 49 ze dne 10.06.2024, cestovni nahrady ve
vysi 1003 K&, pracovni cesta z Chebu do Prahy a zpét, G&el cesty — Skoleni — bylo chybné vypodéteno
stravné, vyplaceno bylo ve vysi 140 K& — stravné za pracovni cestu trvajici 5 aZ 12 hodin, pracovni cesta
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trvala ve skute€nosti necelych 13 hodin, mélo byt vyplaceno stravné ve vysi 212 K&, béhem kontroly bylo
doplaceno stravné ve vysi 72 K&, VPD ¢&. 40 ze dne 07.07.2025;

cestovni pfikaz ze dne 15.11.2024, vydajovy pokladni doklad ¢. 76 ze dne 20.11.2024, cestovni nahrady ve
vySi 368 K&, pracovni cesta z Chebu do Karlovych Vart a zpét, ucel cesty — Skoleni — nebyla doloZena
jizdenka, proplaceno dle smérnice a aktualnich cen dopravy;

cestovni piikaz ze dne 15.11.2024, vydajovy pokladni doklad ¢. 77 ze dne 20.11.2024, cestovni nahrady ve
vysi 368 K&, pracovni cesta z Chebu do Karlovych Varu a zpét, Uéel cesty — 8koleni — jizdenka nebyla
dolozena, proplaceno dle smérnice a aktualnich cen dopravy;

cestovni piikaz ze dne 03.12.2024, vydajovy pokladni doklad ¢. 79 ze dne 06.12.2024, cestovni ndhrady ve
vysi 368 K¢, pracovni cesta z Chebu do Karlovych Vara a zpét, tcel cesty — Skoleni.

Od 01.01.2024 je ucinny Vnitini pfedpis Skoly o poskytovani cestovnich nahrad. Realizaci cestovného
upravuje i Smérnice pro obéh a prezkusovani Gcéetnich dokladu, ktera je G¢inna od 01.01.2021.

Zjisténi: nedodrzeni vyhlasSky ¢. 398/2023 Sb., Vyhlaska o zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani
silniénich motorovych vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro uéely
poskytovani cestovnich nahrad pro rok 2024, § 3:
.Za kaZdy kalendarni den pracovni cesty pfislusi zaméstnanci stravné podle § 176 odst. 1 zakoniku prace
ve vysi

b) 212 K¢ az 256 K¢, trva-li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle vsak 18 hodin*;

nedodrZeni Vnitfniho predpisu Skoly o poskytovani cestovnich nahrad odst. 4.3:

»PFi tuzemskych pracovnich cestach prislusi zaméstnanci skoly za kaZdy kalendarni den pracovni cesty
nahrady zvysenych stravovacich vydajii (dale jen ,stravné®) ve vysi
b) 212,- K¢ trva-li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin.*;

nedodrzeni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,

§ 27 (prubézna a nasledna kontrola), odstavec 1:
LUVnilf orgdnu vefejné spravy zajistuji pribéznou a naslednou kontrolu jeho vedouci prostfednictvim
vedoucich zaméstnancti organizacnich dtvari nebo k fomu povéfenych zaméstnancu, ktefi zajistuji pFimé
uskutecriovani operacf pri hospodareni s verejnymi prostredky.*;

Bé&hem kontroly doslo k napravé vySe uvedenych nedodrzeni predpisu — rozdil nalezejiciho stravného a
vyplaceného byl zaméstnanci doplacen.

2.7 Skolné a stravné

Materska Skola vybira Uplatu za Skolni vzdélavani ditéte v matefské Skole podle ustanoveni § 6 vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani a podle § 123 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim,
zékiadnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon). Uplata za pFislusny kalendani
mésic dle vySe uvedeného pravniho pfedpisu § 7 je splatna do patnactého dne stavajiciho kalendarniho
mésice, pokud feditel matefské Skoly nedohodne se zakonnym zastupcem ditéte jinou splatnost Gplaty.
Vroce 2024 doSlo knavySeni mésicni Uplaty za predskolni vzdélavani v matefskych 8kolach od
01.09.2024 na c¢astku 600 K& na zakladé usneseni €. 273/8/2024 Rady mésta Chebu ze dne 16.05.2024.
Namatkova kontrola Uhrad $kolného a stravného byla provedena v rdmci roku 2024 v mésicich Cerven a
prosinec 2024.

Polgzka Zak Mésic Skolné v K& Uhrada dne Stravné v Ké Uhrada dne
1. A 06 2024 500,00 17.06.2024 550,00 15.07.2024
2. 12 2024 600,00 16.12.2024 600,00 15.01.2025
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3. B 06 2024
4. 12 2024

Tabulka ¢. 4: Skolné a stravné

500,00
600,00

17.06.2024
16.12.2024

392,00
380,00

15.07.2024
15.01.2025

Zjisténi: bez zavad
2.8 Prijaté dary
V roce 2024 nepfijala organizace Zadny dar.

2.9  Skolnijidelna

Skladova evidence potravin je vedena v elektronické podobé prostfednictvim. programu VIS Plzen. Je
uzaviena hmotna odpovédnost s vedouci $kolni jidelny. Byla kontrolovana navaznost pfijatych faktur na

pFijemky:
Polozka| " 2Kiura 5 Castka \é\épls Pfijemka | Objednavka| Predbézna g ibesna
& vystavena |Dodavatel v K& ) , a.s. . 55 e kontrola ze kontrola
dhe uhrada d ze dne
dne ne
1. 241959 BH Food 17 839,84 113 2400224 | 10.06.2024 | 10.06.2024 11.06.2024
11.06.2024 | Service 17.06.2024
s.r.0.
09731709
2. 1142 Dostal 457,57 118 2400083 | 21.06.2024 | 21.06.2024 24.06.2024
24.06.2024 | Zbynék
68798075 25.06.2024
3. 1141 Dostal 6 434,23 118 2400239 | 21.06.2024 | 21.06.2024 24.06.2024
24.06.2024 | Zbynék
68798075 25.06.2024
4, 374129903 | JIP 8 661,00 230 2400412 | 02.12.2024 | 02.12.2024 11.12.2024
11.12.2024 | vychodo- 12.12.2024
Ceska, a.s.
27464822
5. 2079 Dostal 1 097,06 230 2400135 | 06.12.2024 | 06.12.2024 11.12.2024
09.12.2024 | Zbynék 12.12.2024
68798075
6. 2078 B 7 915,76 230 2400409 | 06.12.2024 | 06.12.2024 11.12.2024
09.12.2024 12.12.2024

Tabulka €. 5: Skolni jidelna
Zjisténi: bez zavad.

2.10 Mzdy

Finan¢ni kontrola pfi vypldceni mzdovych prostfedkt v mésici 06/2024 byla realizovana. Kontrola
mzdovych nakladl je v souladu s jednotlivymi fazemi finan&ni kontroly. Kontrolovany byly doklady:
REKAPITULACE UPLNA za obdobi 06.2024-06.2024, z4znam o provedeni pfedbézné kontroly vydaji na

vyplatu mzdovych prostfedkd, vyplatni listina doplatkii mzdy za obdobi 06.2024, mzdovy listek &. 5,
Pfiznani odmény — Cerven 2024.

Zjisténi: bez zavad.

3. Kontrola hospodareni s majetkem

Odpisovy plan na rok 2024 byl sestaven a schvalen zfizovatelem. PFi namatkové kontrole zau&tovani
pofizeného hmotného majetku nebyl zji§tén nesoulad v zalGétovani dle Ceského ticetniho standardu pro
nekteré vybrané ucetni jednotky ¢. 710 Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek. Na
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kartach majetku je vedena evidence dlouhodobého hmotného majetku (DHM) i drobného dlouhodobého
hmotného majetku DDHM.

Pri fyzické kontrole majetku organizace bylo zji§téno, ze pfedméty jsou oznaéeny inventarnimi &isly, pod
kierymi jsou vedeny v jednotlivych evidencich vedenych v elektronické podobé pomoci programu Sprdva
MS — modul Majetek.

K majetku (obrazek ¢&. 3) bylo vedeno vybérové fizeni formou pfimého osloveni minimalné 3 dodavatelt a
nasledné byl dle stanovenych kritérii hodnoceni vybran uvedeny dodavatel.
Majetek prevedeny jako technické zhodnoceni (obrazek &.1) byl zadan pfimo se zdavodnénim feditelky

organizace.
Zahradni kuchynky (obrazek €. 7) nebyly v dobé kontroly nainstalované z divodu rekonstrukce venkovnich
pergol.
3.1  Ndkup majetku
. . Vypis .
Dbra-| Faktura ¢ | podavatel | __ | dastkav | KB, a:s/ Objed?av- Pfedbézna| Priibézna Invent.
zek vystavena M Predmeét - uhrada ka €. kontrola | kontrola .
i ICO Ké cislo
¢. dne dne ze dne ze dne ze dne
1,2 1902024 SHOOTIN |Zodolné- 57196,70 117 52/2024 |06.06.2024 | 17.06.2024 | Pfedano
10.06.2024 |G né dvere, 24.06. |06.06.2024 jako tech.
SERVICE |zavora, 2024 zhodno-
s.I.0. pancéfo- 52/2024-a ceni
08526532 |vé kryti 06.06.2024 bEdovy .
okna zfizovateli
3 242210 GASTRO |EL 339 906,00 198 62-a/2024 | 14.08.2024 | 22.10.2024 | 41/24
18.10.2024 |Klimatech |konvekto- 21.10. |14.08.2024
s.r.o. mat 2024
25228803
4 Smlouva o |Sprava Konvekto | 332 387,00 - 31.08.2024 - 40/24
bezUplatném | zdravot- mat
prevodu nich a soc.
majetku sluzeb
31.08.2024 |Cheb, p.o.
70887985
5 2024/0291 |Baribal SkFin na 23 861,00 213 107/2024 |30.10.2024 | 14.11.2024 |432/24 A,B
08.11.2024 |Kids s.r.o. |lehatka a 15.11. | 30.10.2024
29049237 |lazkoviny 2024
6 20240029 Miroslav Specialni | 23 950,00 108 47/2024 |31.05.2024 | 06.06.2024 |387/24
06.06.2024 |Matousek |pFebalo- 10.06. [31.05.2024
87794501 |vaci pult 2024
7 2401002933 |INSGRAF |Zahradni | 20 488,00 214 101/2024 |[15.10.2024 [ 15.11.2024 [301/24 A,B
15.11.2024 |s.r.0. kuchyriky 18.11. [15.10.2024
26836475 2024
8 456 Andrea Blocka- 5930,00 219 113/2024 |21.11.2024 | 27.11.2024 | 302/24
21.11.2024 |Hladka - |roo 2711, 121.11.2024
AYLAND 2024
86731408
9,10 | 240102026 |KLIMI Souprava | 26 572,00 204 105/2024 [22.10.2024 | 01.11.2024 |299/24
30.10.2024 |TOYS smyslo- 04.11. |22.10.2024
S.r.o. vych stop 2024
07193602 |a kruha
11 | 71412402452 |ELEKTRO | Kavovar 7 514,61 4 FKSP 24.04.2024 | 24.04.2024 |21/24
04.04.2024 |CENTRUM | Krups EA 25.04, 2/2024
expert 810 B 2024 |24.04.2024
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s.r.o.
26317303

Tabulka ¢. 6: Majetek

Obrazek 1

Obrdzek 3

Obrazek 2

Obrazek 4
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Obrazek 5

Obrazek 6
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Obrazek 7

Obrazek 8
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Obrizek 9 Obrazek 10
Obrazek 11
Zjisténi: bez zavad
3.2 Opravy o udrzovani
- 3 . Vypis Predbéina | Prubéns
Obra Faktura c’ Dodavatel ) § Gastkav | KB as. | Objednavka fedbézna | Prubézna
zek vystavena = Predmét - b - kontrola kontrola
A ICO Ké Uhrada €. ze dne
¢. dne dne ze dne ze dne
12-14. | 14.2024 PODLA- Podiaho- | 37 460,00 | 149 65/2024 05.08.2024 |14.08.2024
14.08.2024 | HARSTVI | va krytina 14.08. 05.08.2024
Jift 2024
Hamacek
43271715
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15-21, | 142024 Jifi Doffek | Malitské | 106 963,00 | 154 66/2024 30.06.2024 [21.08.2024
20.08.2024 | — Malby a | prace 21.08. 30.06.2024
natéry 2024
74472950

Tabulka ¢. 7: Oprava majetku

Obrazek 12

Obrazek 13

Obrazek 14

Obrazek 15

Obrazek 16

Obrazek 17
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Obrazek 18 Obrazek 19

HINm gL

Obrazek 20 Obrazek 21
Zjisténi: bez zavad

3.3 Inventarizace

Radna inventarizace majetku, zavazki a pohledavek byla provedena na zakladé pisemného Prikazu
k provedeni inventarizace majetku Mésta Chebu ¢.j. MUCH 107833/2024 ze dne 20.11.2024 na zdkladé
usneseni Rady mésta Chebu ze dne 14.listopadu 2024 ¢. 618/15/2024 v dobé od 01.12.2024 do
31.12.2024 kdatu 31.12.2024, ve kterém jsou uvedeny podpisy jmenovaného predsedy a d¢lend
inventarizaéni komise. Zfizeni inventarizacni komise a jmenovani predsedy a ¢lenl komise je soucasti
vnitfni smérnice organizace Smérnice k inventarizaci majetku a zavazki &.j. MSOs/5/2022.

Inventarizace majetku, zavazkd a pohledavek byla provedena fadné, véetné inventurnich soupisi majetku
a rozpist U¢ta podléhajicich dokladové inventarizaci.

Zjisténi: bez zavad
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4. Vnitini kontrolni systém

Organizace disponuje souborem internich predpisi adekvatnich k fizeni organizace, dle nichz aplikuje
procesy v praxi. Kontroini orgdn provéfoval vnitini kontrolni systém dle jednotlivych bodi protokolu.
Organizace ma vnitfni smérnice zpracovany a pravidelné je aktualizuje.

lll. Zavér

Predmétem vefejnospravni kontroly pfispévkové organizace bylo zji§tovano hospodareni pfispévkové
organizace v roce 2024. Ve vybraném vzorku bylo zji§téno nasledujici pochybeni a poruseni
v kontrolovanych oblastech dle protokolu:

3.1 P¥ijaté faktury ze smluvnich vztaha

Ve vybraném vzorku, v poloZce &. 12, tabulky &. 1 chybi uvedeni ceny v zaznamu o pfedb&zné kontrole,
tim nemohla byt piné vykonana pfedb&zna kontrola.
Nebyly dodrzeny:
- zékon €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole:
§ 26 (pfedbézna kontrola planovanych a pfipravovanych operaci), odstavec 1
- vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakont (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona & 309/2002 Sb.,
zékona €. 320/2002 Sb. a zakona &. 123/2003 Sb.,
§ 13 odst. 4 pismeno b) a d)
- smérnice zfizovatele €. 10/2023, Zasady vztahl organt mésta Chebu k pFispévkovym organizacim
ziizenym méstem Cheb, CAST PATA REDITEL PRISPEVKOVE ORGANIZACE, &I. 15 Pravomoci
a povinnosti feditele pfisp&vkové organizace odst. 3) pism. a).

3.2 Dopirikova éinnost

Ustanoveni Zfizovaci listiny Matefské Skoly Cheb, Osvobozeni 67, pfispévkové organizace, €lanek 6.
Okruhy dopliikové éinnosti, Gtvrty odstavec ve znéni ,Zafizeni $kolniho stravovéni organizace zajistuje
bezlepkovou stravu pro cizi stravniky $kol a Skolskych zafizeni na tzemi mésta Chebu. " je v nesouladu se
skutecnosti, tuto ¢innost organizace vykonava v hlavnim predmétu své &innosti.

3.3 Cestovni naklady

Ve vybraném vzorku u cestovniho pfikazu ze dne 06.06.2024, vydajovy pokladni doklad & 49 ze dne
10.06.2024 bylo chybné vypotteno a vyplaceno stravné ve vysi 140 K& — stravné za pracovni cestu trvajici
5 az 12 hodin, pracovni cesta ve skutegnosti trvala necelych 13 hodin, vyplaceno mélo byt stravné ve vysi
212 K¢, béhem kontroly byl doplacen rozdil na stravném ve vysi 72 K&, VPD &. 40 ze dne 07.07.2025.
Nebyly dodrzeny:
- zékon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
§ 27 (prdbéznd a nasledna kontrola), odstavec 1,

- vyhlasky €. 398/2023 Sb., Vyhlaska o zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani silnicnich
motorovych vozidel a stravného a o stanoveni prOmé&rné ceny pohonnych hmot pro Ucely
poskytovani cestovnich nahrad pro rok 2024, § 3 pismeno b)

- Vnitfni pfedpis Skoly o poskytovani cestovnich nahrad odst. 4.3, pismeno b).

Poruseni vy$e uvedenych predpist v této oblasti bylo v pribéhu kontroly napraveno.

Cheb, 18.07.2025
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Ing. Kvéta Balgova — vedouci kontrolni skupiny

34 Digitalné podepsal
Ing' Kveta Ing. Kvéta Balgova

Datum: 2025.07.21

Balgova /555 0000

Hana Michkova — &lenka kontrolni skupiny

Hana Michkova
Digitalni podpis:
18.07.2025 13:27

Veronika Effenberk — élenka kontrolni skupiny

Veronika Effenberk
Digitalni podpis:
18.07.2025 13:34

Pouceni:

Proti kontrolnim zji§té€nim uvedenym v tomto protokole muize kontrolovana osoba podat podle § 13 a 14,
zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (Kontrolni fad), pisemné a zdGvodnéné namitky, a to ve Ihaté do
patnacti dnli ode dne doruceni protokolu o kontrole, a to k rukam vedouci samostatného oddéleni interniho

auditu na adresu:

Mésto Cheb

nam. Krale Jifiho z Podébrad 1/14
350 20 Cheb

ID datové schranky: a8gbnyc.
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